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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	GG.VIII.0143.2015

	
	
	PM-44

	W sprawie:

zgłoszenia zmian do ewidencji gruntów i budynków


	1. Od czego zacząć?

	W Biurze Obsługi Interesantów w budynku przy ul. Mickiewicza 7 należy złożyć wniosek w sprawie zgłoszenia zmian do ewidencji gruntów i budynków (załącznik nr 1) wraz z niezbędnymi załącznikami np:

- akt notarialny,
- odpis aktu poświadczenia dziedziczenia,
- decyzja administracyjna,
- wyrok sądu,
- dokumentacja geodezyjno – prawna.

	2. Ile trzeba płacić za zgłoszenie zmiany?



	Jeśli zmiana jest wprowadzona na wniosek strony po przeprowadzeniu postępowania zakończonego decyzją administracyjną należy ponieść opłatę skarbową w wysokości 10 zł. 

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Geodezji i Gospodarki Gruntami
      tel.  (15) 81 81 206,  (15) 81 81 297 


	4. Jak długo czeka się na wprowadzenie zmiany?

	       Zmiany danych ewidencyjnych wprowadza się niezwłocznie po złożeniu kompletnego wniosku do wprowadzenia zmiany.     

	5. W jaki sposób odebrać decyzję?

	Zawiadomienie o zmianie przekazuje się z urzędu do Wydziału Budżetu i Finansów Urzędu Miasta i wysyła wnioskodawcy pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wprowadzeniu zmian w ewidencji gruntów i budynków :

	-  Prawo geodezyjne i kartograficzne( tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz. 725 z późn. zm.),
- Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie                
  ewidencji gruntów i budynków (Dz.U. z 2019 r.  poz. 393).
- Kodeks Postępowania Administracyjnego ( jednolity tekst DZ. U. z 2018r. poz. 2096 z późn. zm.)

- Ustawa o opłacie Skarbowej ( jednolity tekst Dz. U. z 2019r. poz. 1000 z późn. zm.)

	 Wzór wniosku w załączeniu
· Załącznik nr 1 – Wniosek o zgłoszenie zmian do ewidencji gruntów i budynków.


	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest
od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.
Biuro Obsługi Interesantów

czynne we wtorek

w godzinach 730- 1630


	        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547


	Opracował: Wiesław Możdżeń

                    Michał Kiliański
                    
	Zatwierdził: Stanisław Czuchara -  Naczelnik Wydziału Geodezji i Gospodarki Gruntami


Załącznik nr 1 do PM -44

Tarnobrzeg, dnia  ...............................

PREZYDENT   MIASTA

TARNOBRZEGA

ZGŁOSZENIE ZMIAN DO EWIDENCJI GRUNTÓW I BUDYNKÓW

Gmina:..................................................... obręb:...........................................................................................

j. rej.:........................................................ 

numer mapy:....................................................................... 

numery działek:.............................................................................................................................

Właściciel: .............................................................................................................................................

(imię i nazwisko lub nazwa instytucji –imiona rodziców miejsce zamieszkania siedziba)

................................................................................................................................................................

Zgłaszam następujące zmiany:..............................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Zgłoszoną zmianę udowadniam następującymi dokumentami, które załączam:..................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...................................
 (Podpis zgłaszającego zmianę)
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych
W związku z rozpoczęciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iż na podstawie art. 13 RODO przysługują Pani/Panu określone poniżej prawa związane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, z siedzibą przy ul. Kościuszki 32, 
39-400 Tarnobrzeg, ul. Kościuszki 32, (tel.15 822-11-49; e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl),
2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, z siedzibą przy ul. Kościuszki 32, 
39-400 Tarnobrzeg, (tel. 15 822-11-49; e-mail:  prezydent@um.tarnobrzeg.pl) 
3. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu wprowadzenia zmiany w operacie ewidencji gruntów i budynków. 
5. Podstawą przetwarzania Pani/Pana  danych osobowych jest Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego 
i Budownictwa w sprawie Ewidencji Gruntów i Budynków z dnia 21 marca 2001r. ( tekst jednolity Dz. U. z 2019r. 
poz. 393) 
6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.

7. Podanie danych jest niezbędne do rozpatrzenia wniosku, w przypadku niepodania danych spowoduje 
pozostawienie     wniosku bez rozpoznania,
8. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, następujące uprawnienia:
- dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,
- żądania ich sprostowania,
- usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
9. W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
10. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów 
przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach  o archiwizacji.
11. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

