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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Urząd Stanu Cywilnego

ul. Mickiewicza 7
	Or.I.01801-5/04

PM -101

	
	
	Data zatw. 28.10.2004 r.

	W sprawie:

wpisania do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą

	1. Od czego zacząć?

	W Urzędzie Stanu Cywilnego w budynku przy ul. Mickiewicza 7 należy złożyć wniosek 
o wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą.

Wnioskodawcą w niniejszej sprawie może być: 

· osoba której akt dotyczy,
· krewni. 

Wnioskodawcy muszą posiadać zameldowanie na pobyt stały w Tarnobrzegu.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?

	Opłata skarbowa wynosi: 

· za wniosek - 5 zł. 

· za każdy załącznik - 0,50 zł,

· za wydaną decyzję - 40 zł.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Urząd Stanu Cywilnego (tel. centrali 822 65 70)

	4. Jak długo czeka się na decyzję?

	Decyzja zostanie wydana do 14 dni od złożenia wniosku.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję?

	Decyzję można odebrać osobiście w terminie uzgodnionym bądź przez doręczenie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:

	Art. 73 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. Nr 161 poz. 1688 
z 2004 r. tekst jednolity). 

	      7. O czym należy pamiętać?

	Należy przedstawić następujące dokumenty:

1. Załączniki: 

· oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego z jego tłumaczeniem na język polski dokonanym przez tłumacza przysięgłego (odpis i tłumaczenie nie podlega zwrotowi)

2. Do wglądu: 

· dokumenty stwierdzające tożsamość (w przypadku paszportu wymagane jest potwierdzenie zameldowania) 

Jeżeli zagraniczny akt nie zawiera wszystkich danych osobowych wymaganych przez polskie 
prawo – akt taki podlega uzupełnieniu na podstawie aktów stanu cywilnego. W przypadku błędnych wpisów w zagranicznym akcie dane te podlegają sprostowaniu na podstawie prawidłowych aktów stanu cywilnego.
Przy dokonaniu wpisu aktu zawarcia małżeństwa zawartego za granicą – istnieje możliwość złożenia przez obywatela polskiego oświadczenia o nazwisku noszonym po zawarciu, jeżeli takiego oświadczenia nie złożono przy zawieraniu małżeństwa (oświadczenia można złożyć przed kierownikiem USC lub konsulem RP).


	8. Co przysługuje wnioskodawcy?

	Wnioskodawcy przysługuje odwołanie - odwołanie wnosi się do Wojewody Podkarpackiego w Rzeszowie za pośrednictwem organu, który wydał decyzję. Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

	9. Wzór wniosku w załączeniu 

· Wniosek o wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą



	NOTATKI



	Urząd jest czynny:

Poniedziałek, środa, 

czwartek, piątek:

w godzinach 730 – 1530
wtorek:

w godzinach 830 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7

 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek, środa, czwartek, piątek: w godzinach 730 – 1530
wtorek: w godzinach 830 – 1630
nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 

Nr 18124027441111000039909547

	Opracował: Kiełb Grzegorz
	Zatwierdził:   Krystyna Rycombel - Kierownik  USC


Tarnobrzeg, dn. ............................

Nazwisko, imię ..............................................

Adres ..............................................................

.........................................................................

Telefon ...........................................................

PESEL (((((((((((
URZĄD STANU CYWILNEGO

URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

ul. Mickiewicza 7
WNIOSEK

o wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą

Zwracam się z wnioskiem o wpisanie do ksiąg krajowych załączonego aktu stanu cywilnego sporządzonego w Urzędzie Stanu Cywilnego w ..................................................... kraj ................................. w roku ................ na imię i nazwisko .......................................................

Przedkładam następujące załączniki:

1. oryginał aktu, który nie podlega zwrotowi,

2. urzędowe tłumaczenie ww. aktu na język polski.

Jednocześnie oświadczam, że wyżej wymieniony akt nie został wpisany w księgach żadnego Urzędu Stanu Cywilnego w Polsce.

................................................

Podpis wnioskodawcy

