Dyrektor Gimnazjum Nr 1 w Tarnobrzegu
przy ul.  Jachowicza 4
OGŁASZA NABÓR 
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
główny księgowy
1. Wymagania niezbędne:
a) ukończenie ekonomicznych jednolitych studiów magisterskich, ekonomicznych wyższych studiów zawodowych, uzupełniających ekonomicznych studiów magisterskich lub ekonomicznych studiów podyplomowych i co najmniej 3- letnia praktyka na stanowisku głównego księgowego,
b) ukończenie średniej, policealnej lub pomaturalnej szkoły zawodowej o kierunku rachunkowość i co najmniej 6- letnia praktyka na stanowisku głównego księgowego.
2. Wymagania dodatkowe:
a) dobra znajomość obsługi komputera i programów księgowych,
b) doświadczenie zawodowe w księgowości w jednostkach oświatowych,
c) znajomość aktów prawnych związanych z funkcjonowaniem placówki oświatowej.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
a) prowadzenie rachunkowości jednostki,
b) wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,
c) dokonywania wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
d) dokonywania wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych,
e) podpisywanie dokumentów dotyczących poszczególnych operacji,
f) podejmowanie decyzji wstępnych zastrzeżeń do przedstawionej oceny merytorycznej operacji i ich zgodności z prawem,
g) zapewnienie, że zobowiązania wynikające z operacji mieszczą się w planie finansowym oraz harmonogramie dochodów i wydatków , a jednostka posiada środki finansowe na ich pokrycie,
h) sporządzanie  zgodnie z obowiązującymi przepisami sprawozdań finansowych składanych przez szkołę na zewnątrz,
i) sprawdzanie i zatwierdzanie listy płac,
j) naliczanie podatku od wynagrodzeń, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami,
k) prowadzenie wszelkich rozliczeń szkoły z budżetem państwa, ZUS i innymi instytucjami, z którymi szkoła współpracuje w zakresie finansowym,
l) czuwanie nad wywiązywaniem się najemców z warunków umów najmu w zakresie zobowiązań finansowych,
m) czuwanie nad zabezpieczeniem środków finansowych na fundusz socjalny, mieszkaniowy, nadzorowanie prawidłowości wypłat z tych funduszy określonych i zatwierdzonych przez Dyrektora Szkoły,
n) należyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentów księgowych, ksiąg rachunkowych oraz sprawozdań finansowych,
o) wykonywanie innych czynności zleconych przez Dyrektora.
4. Wymagane dokumenty:
a) życiorys (CV)
b) list motywacyjny
c) dokument poświadczający wykształcenie /dyplom lub zaświadczenie o stanie odbytych studiów/
d) kserokopia świadectw pracy
e) kwestionariusz osobowy
f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach, referencje
g) oświadczenie o nie karalności
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w sekretariacie Gimnazjum nr 1 w Tarnobrzegu 

przy ul. Jachowicza 4 z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko głównego księgowego w terminie do 01  czerwca 2009 roku.
Aplikacje, które wpłyną do Szkoły po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej szkoły WWW.gim1..tarnobrzeg.pl oraz na stronie internetowej Urzędu Miasta WWW.tarnobrzeg.pl 
Rozmowa kwalifikacyjna odbędzie się .03.06.2009 roku w pokoju  nr 2 o godzinie 1100.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zmianami) oraz ustawą o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2008 r Nr 223, poz. 1458 art. 11) 
