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identyfikator 82/2020/9
ZARZADZENIE NR 82/2020

Prezydenta Miasta Tarnobrzega

z dnia 24 lutego 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tarnobrzega

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
7 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta stanowigcym Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr
86/2019 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Tarnobrzega zmienionego Zarzadzeniem Nr 117/2019 Prezydenta
Miasta Tarnobrzega z dnia 19 marca 2019 r.,, Zarzadzeniem Nr 198/2019 Prezydenta Miasta
Tarnobrzega z dnia 24 maja 2019 r., Zarzadzeniem Nr 202/2019 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia
30 maja 2019 r., Zarzadzeniem Nr 403/2019 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 27 listopada 2019
1., Zarzadzeniem Nr 432/2019 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 30 stycznia 2019 r. wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:

1) W §5 wust.1 po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2a w brzmieniu: "2a) Wydzial Podatkow - Pd"
2) §11 otrzymuje nowe nastgpujace brzmienie: "§11 Wydzial Budzetu i Finanséw - symbol BF"

1. Wydzialem Budzetu i Finansow kieruje Naczelnik Wydziatu - symbol ,,BF-1” przy pomocy
Zastepcy Naczelnika Wydziatu - symbol ,,BF-II".
2 . W skltad Wydziatu Budzetu i Finanséw wchodza:
1 ) wieloosobowe stanowisko ds. obstugi finansowo-ksiegowej budzetu — symbol ,,BF-II17,
2 ) wieloosobowe stanowisko ds. obstugi kasowej — symbol ,,BF-1V”,
3) wieloosobowe stanowisko ds. ptac — symbol ,,BF-V”,
4) wieloosobowe stanowisko ds. planowania i wykonywania budzetu — symbol ,,BF-VI”,

5) stanowisko ds. obstugi finansowej projektow realizowanych ze srodkow funduszy europejskich
— symbol ,,BF-VII”,

6 ) wieloosobowe stanowisko ds. windykacji naleznosci — symbol ,,BF- VIII”.

3. Do podstawowych zadan Wydziatu Budzetu i Finanséw nalezy:

w zakresie polityki finansowo — ksiegowej:

1) prowadzenie ksiegowosci Miasta jako jednostki samorzadu terytorialnego oraz Urzedu
jako jednostki budzetowej, w szczegolnosci: dekretowanie dokumentéw ksiegowych, ewidencja
syntetyczna i analityczna dochodow i wydatkéw oraz prowadzenie urzadzen ksiggowych Miasta
1 Urzgdu,
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2) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci budzetowej 1 finansowej okreslonej w przepisach
szczegblnych,

3) obstuga kasowo — ksieggowa Urzedu,

4) sporzadzanie deklaracji VAT na podstawie prowadzonego rejestru zakupow i sprzedazy oraz
rozliczanie podatku VAT z Urzedem Skarbowym,

5) ustalanie prawa do odliczenia podatku VAT oraz wystgpowanie o wydanie indywidualnych
interpretacji podatkowych w tym zakresie,

6) ewidencja i prowadzenie obstugi bankowej budzetu Miasta, kontrola rozliczen zaciggnigtych
pozyczek i kredytow oraz zakladanych lokat,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z poborem, sprawozdawczoscig i ewidencja ksiegowa z tytutu
niepodatkowych naleznos$ci Miasta,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z poborem, sprawozdawczo$cia i ewidencja ksiggowa z tytulu
naleznosci cywilnoprawnych stanowigcych dochody z mienia Skarbu Panstwa,

9) prowadzenie spraw w zakresie udzielania ulg zwigzanych z gospodarka gruntami
i nieruchomosciami oraz optaty skarbowej,

10) prowadzenie nadzoru i kontroli nad prawidtowym poborem optaty targowej,

w zakresie obstugi plac:

1) prowadzenie dokumentacji placowej, rozliczen z tytutu ubezpieczen spolecznych i podatku
dochodowego od 0so6b fizycznych,

2) wspoéltdziatanie i korespondencja w zakresie petnej realizacji zadan na stanowisku pracy z ZUS,
Urzedem Skarbowym, Urzedem Statystycznym, komornikami sgdowymi i innymi instytucjami,

w zakresie planowania i wykonywania budzetu:

1) koordynacja i opracowywanie projektu budzetu Miasta oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe;j,
2) przekazywanie podleglym jednostkom organizacyjnym informacji do opracowania projektow
planéw finansowych oraz nadzorowanie prawidtowosci ich opracowania,

3) przygotowywanie projektu zbiorczego planu finansowego,

4) opracowywanie projektow zarzadzen i uchwal w sprawie zmian w budzecie, w sprawie zmian
w Wieloletniej Prognozie Finansowej oraz innych uchwat i zarzadzen finansowych,

5) wspotpraca z Wydzialami i jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie planowania
i wykonywania budzetu Miasta,

6) koordynacja i sporzadzanie informacji pétrocznej, sprawozdania rocznego z wykonania budzetu
Miasta, informacji o ksztalttowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz analiz i innych
informacji zwigzanych z realizacjg dochodow i wydatkow budzetu,

7) wspotdziatanie z Regionalng Izbg Obrachunkowa w zakresie prawidlowosci prowadzenia
gospodarki finansowej Miasta,

w zakresie obstugi finansowej projektow realizowanych z funduszy europejskich:

1) sporzadzanie harmonogramu sktadania wnioskow o ptatnosc,

2) opracowywanie prognozy wydatkéw na biezacy rok budzetowy oraz lata nastepne,

3) sktadanie wnioskéw o zaliczke oraz ptatnosé do instytucji finansujacej projekty,

4) realizacja innych zadan wynikajacych z obstugi finansowej projektow,

5) wspolpraca z Wydzialami zajmujacymi si¢ merytorycznie przygotowaniem i realizacja projektow,
w zakresie windykacji naleznosci:
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1) windykacja nalezno$ci cywilnoprawnych oraz niepodatkowych nalezno$ci budzetowych
o charakterze publicznoprawnym Miasta,

2) windykacja nalezno$ci cywilnoprawnych Skarbu Panstwa w zakresie okreslonym odrgbnymi
przepisami,

3) przygotowywanie pism procesowych w zakresie postepowania cywilnego i egzekucyjnego,

4) prowadzenie spraw sadowych i egzekucyjnych,

5) wspotdziatanie i korespondencja w zakresie pelnej realizacji zadan na stanowisku pracy z Urzgdem
Skarbowym, sagdami, komornikami sgdowymi w zakresie egzekucji naleznosci.

3) Po §11 dodaje si¢ §11a w brzmieniu: "11a) Wydzial Podatkow- symbol Pd"
1. Wydziatem Podatkow kieruje Naczelnik Wydziatu — symbol ,,Pd-1".
2. W sktad Wydziatu Podatkow wchodza:
1) wieloosobowe stanowisko ds. wymiaru podatkéw — symbol ,,Pd-117,
2) wieloosobowe stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej — symbol ,,Pd-I11".
3. Do podstawowych zadan Wydzialu Podatkow nalezy:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem, poborem, ewidencja ksiegowa 1 windykacja
podatkow: od nieruchomosci, rolnego, lesnego i1 od srodkow transportowych,
2) prowadzenie spraw oraz przygotowanie decyzji w zakresie: odroczenia terminu ptatnosci,
roztozenia na raty, umorzenia zalegtosci w podatkach: od nieruchomosci, rolnym, lesnym 1 od
srodkow transportowych,
3) naliczanie inkasa dla inkasentéw podatku od nieruchomosci, podatku rolnego 1 podatku
lesnego oraz rozliczanie inkasentow,
4) prowadzenie spraw z zakresu zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z pomoca publiczng udzielang w podatkach: od
nieruchomosci, rolnym, leSnym i od $rodkow transportowych oraz sporzadzenie sprawozdan
1 zaswiadczen w tym zakresie,
6) przygotowywanie danych do sporzadzania sprawozdan w zakresie podatkow: od
nieruchomosci, rolnego, lesnego i od §rodkow transportowych,
7) opracowywanie projektow aktéow prawa miejscowego dotyczacych podatkow: od
nieruchomosci, rolnego, lesnego i od srodkow transportowych,
8) przygotowywanie wnioskow Miasta o przekazanie kwoty rekompensujgcej utracone
dochody z tytutu zwolnien okreslonych w ustawie o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych,
9) wydawanie zaswiadczen: o stanie majatkowym podatnikow, o posiadaniu gospodarstwa
rolnego, o niezaleganiu w podatkach i optatach lokalnych lub stwierdzajgce stan zaleglo$ci oraz
udostepnianie danych o stanie majatkowym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa,
10) przygotowywanie projektow pisemnej interpretacji indywidualnej o zakresie stosowania
przepisow prawa podatkowego w zakresie podatkow: od nieruchomosci, rolnego, lesnego 1 od
srodkow transportowych,
11) przygotowywanie postanowien Prezydenta w sprawie ulg dotyczacych podatkow
pobieranych przez urzedy skarbowe, a ktore w calosci s3 dochodem jednostki samorzadu
terytorialnego,
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12) planowanie dochodéw w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku
lesnego, podatku od srodkéw transportowych.

4) Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tarnobrzega otrzymuje brzmienie
okreslone w Zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Tarnobrzega.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2020 r.

Prezydent Miasta Tarnobrzega
Dariusz Bozek

[Elektronicznie podpisany przez: DARIUSZ
JOZEF BOZEK; URZAD MIASTA
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