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ZAPYTANIE OFERTOWE 

dla zamówień o wartości nie przekraczającej 

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro

Gmina Tarnobrzeg
39-400 Tarnobrzeg, ul. Kościuszki 32,
Wydział Edukacji, Promocji i Kultury
Znak sprawy: EZ-III.271.1.55.2018

www.tarnobrzeg.pl
tel. (015) 822-65-70, fax (015) 822-13-04
e-mail: zampub@um.tarnobrzeg.pl
Zapraszam do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.:

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu na operatora wózka widłowego dla 10 uczniów Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 2 w Tarnobrzegu w ramach projektu pn. „Synergia. Od jakości kształcenia do wzrostu zatrudnienia” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
Rodzaj zamówienia: usługa
CPV 80000000-4- Usługi edukacyjne i szkoleniowe (usługa/dostawa/robota budowlana)

1. Określenie przedmiotu zamówienia:
Celem kursu jest nabycie kompetencji  zawodowych uczniów w zakresie obsługi wózka widłowego. Kurs będzie składał się z części teoretycznej i części praktycznej. Zawierać będzie też egzamin UDT. Kurs jest przewidziany dla 1 grupy szkoleniowej. Grupa szkoleniowa składać się będzie z 10 osób – uczniów technikum logistyki i spedycji Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych nr 2 w Tarnobrzegu,  przewiduje się 67 godzin lekcyjnych (tj. 45 – minutowych) kursu. Zajęcia realizowane będą w pomieszczeniach szkoły w listopadzie/ grudniu 2018 r/ styczniu/ lutym 2019 w dni wolne od zajęć lekcyjnych ( po 4 godziny dziennie). Kurs powinien być realizowany przez pracowników, którzy posiadają odpowiednie kwalifikacje, wiedzę oraz doświadczenie zawodowe zapewniające właściwą realizację jego programu. Instytucja przeprowadzająca kurs powinna być wpisana do rejestru firm szkoleniowych.  Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia materiałów, surowców, urządzeń i sprzętu niezbędnego do należytego przeprowadzenia tego rodzaju kursu oraz przygotowania i wydania uczestnikom po zakończeniu kursu zaświadczeń  zawierających:  imię i nazwisko uczestnika, pełną nazwę kursu, termin realizacji, program oraz wymiar godzin. Egzamin będzie zorganizowany przez Wykonawcę; koszt egzaminu i wydania uprawnień winien być wliczony w cenę kursu. Po stronie wykonawcy leży również zapewnienie badań lekarskich dla uczestników kursu. Po ukończonym kursie uczestnik powinien otrzymać zaświadczenie o ukończeniu kursu oraz certyfikat w języku angielskim (legitymacja UDT wystawiana po zdanym egzaminie państwowym przez Urząd Dozoru Technicznego).
Do obowiązków Wykonawcy należy:

1) Zorganizowanie i realizacja kursu operatora wózka widłowego dla grupy 10 osób, zgodnie ze szczegółowym harmonogramem opracowanym w konsultacji z Zamawiającym. 

Harmonogram ten musi być:

a) opatrzony logotypami Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Społecznego, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

b) Zatwierdzony przez Koordynatora 
c) Wszelkie zmiany w harmonogramie wymagają akceptacji Zamawiającego.
2)    Przeprowadzenia zajęć we wskazanych pomieszczeniach (salach) szkolnych udostępnionych bezpłatnie przez Zamawiającego.
3)    Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania udostępnionych pomieszczeń w należytej czystości, zastanym stanie technicznym i wyposażeniu.
4)    Wykonawca ponosi wszelką odpowiedzialność za szkody wyrządzone przez uczestników szkolenia w trakcie realizacji zajęć m.in. zniszczenie sprzętu, sali itp.
4) Zapewnienia materiałów i wyposażenia niezbędnego do należytego przeprowadzenia tego rodzaju szkolenia a które nie stanowią wyposażenia szkoły, 

5) Prowadzenie zajęć zgodnie z programem dostosowanym do umiejętności uczestników oraz wymagań określonych przez Zamawiającego;

6) Prowadzenie zajęć zgodnie z przepisami oraz zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy, sprawowanie opieki nad uczestnikami podczas zajęć oraz przerw,

7) Zapewnienia każdemu uczestnikowi materiałów dydaktycznych, które z chwilą przekazania uczestnikom staną się ich własnością,

8) Dostarczenie Zamawiającemu imiennej listy potwierdzającej odbiór materiałów dydaktycznych przez uczestników,

9) Realizacji szkolenia przez wykładowców/trenerów, którzy posiadają odpowiednie kwalifikacje, wiedzę, doświadczenie zawodowe zapewniające właściwą realizację programu szkolenia,

10) Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia szkolenia z należytą starannością, zgodnie z zasadami współczesnej wiedzy i obowiązującymi przepisami,

11) Wykonawca zobowiązuje się do dokumentowania obecności uczestników na zajęciach ich podpisami na listach obecności,

12) Wykonawca zobowiązuje się do bieżącego informowania Zamawiającego o nie zgłoszeniu się któregokolwiek uczestnika na zajęcia, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz innych sytuacjach (najpóźniej w drugim dniu po zajęciach), które mają wpływ na realizację programu zajęć i umowy 

13) Przygotowanie i wydanie uczestnikom, którzy ukończyli kurs i zdali egzamin zaświadczeń potwierdzających ukończenie kursu w języku polskim i angielskim

14) Wykonawca przekaże zamawiającemu dokumentację z prowadzonego kursu
w terminie 10 dni od dnia jego zakończenia.

 15) Wraz z fakturą/rachunkiem Wykonawca musi dostarczyć następujące dokumenty rozliczeniowe sporządzone na formularzach określonych przez Zamawiającego:

1) dzienniki zajęć,

2) listy obecności, potwierdzone przez prowadzącego zajęcia

3) dokument/y potwierdzający udział uczestników w egzaminie/sprawdzianie,

4) potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie przekazanych uczestnikowi zaświadczeń o ukończeniu kursu oraz zaświadczeń/świadectw kwalifikacyjnych oznaczone logami programu

5) potwierdzenie przez uczestnika odbioru dokumentów, o których mowa w pkt. 4,
6) jeden egzemplarz materiałów szkoleniowych przekazanych uczestnikowi,

7) potwierdzenie przez uczestnika odbioru materiałów szkoleniowych,
8) potwierdzenie odbioru posiłku ( jeśli występuje)
9) program kursu zatwierdzony przez Koordynatora ds. merytorycznych

10) harmonogram zajęć 

11) wyniki walidacji kursu

2. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia : 

Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w siedzibie zamawiającego - Urząd Miasta Tarnobrzeg, ul. Mickiewicza 7, pok. nr 6 lub telefonicznie pod numerem tel. 015 822-13-04
          Pracownikiem uprawnionym do kontaktów z wykonawcami jest: 
          Agnieszka Straburzyńska- Główny Specjalista ds. zamówień publicznych –tel. 15 822-13-04
3. Termin wykonania zamówienia: 
          Wymagany / pożądany termin realizacji zamówienia – listopad 2018 – luty 2019
4.      Opis wymagań stawianych wykonawcy:

1. Warunki w opisie przedmiotu zamówienia.
2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 
- Nie są powiązani osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym a Wykonawcą polegające na: 
- Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
- Posiadaniu udziałów lub co najmniej 10 % akcji; 
- Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
- Pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze Wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
5. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

kryterium cena wykonania zamówienia (brutto) – waga kryterium 100%
Ilość punktów, jaka zostanie przyznana ofercie w tym kryterium, będzie liczona wg wzoru:






cena oferty najniższej

                                                     C = -------------------------------       x 100x 100%







cena oferty badanej

Oferta z najniższą ceną złożona przez wykonawcę, spełniającego określone wymagania zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza i otrzyma 100 pkt.

6. Miejsce i termin składania ofert:

Oferty należy składać w zamkniętej kopercie w siedzibie Urzędu Miasta w Tarnobrzegu, 
39-400 Tarnobrzeg, ul. Mickiewicza 7, Kancelaria Ogólna osobiście, pocztą w terminie do dnia 15.11.2018r. do godz.10.00.
 
Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie nastąpi dnia 15.11.2018r..o godzinie 11:15 w pok. 6 (Budynek ul. Mickiewicza 7).   Koperta zawierająca ofertę winna być opatrzona zwrotem: 
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu na operatora wózka widłowego dla 10 uczniów Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 2 w Tarnobrzegu w ramach projektu pn. „Synergia. Od jakości kształcenia do wzrostu zatrudnienia” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
     Nie otwierać przed dniem 15.11.2018 r. godz. 11:15
Oferta winna być sporządzona na „Formularzu oferty cenowej” – zał. Nr 1 do Zapytania ofertowego.
7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca: nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano zostanie przekazana wykonawcom składającym oferty 
w przedmiotowym postępowaniu w terminie 14 dni od dnia składania ofert oraz zamieszczona w bazie konkurencyjności .
8. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie wykonawcy, którego ofertę wybrano.
9.    Ochrona danych osobowych

1.
Zamawiający informuje, że Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest wykonująca zadania i kompetencje Prezydenta Miasta Tarnobrzega - Zastępca Prezydenta  Miasta, z siedziba przy ul. Kościuszki 32, 39-400 Tarnobrzeg.

2.
W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3.
Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz w celu archiwizacji.

4.
Podstawę prawną przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamówień  publicznych.

5.
Dane osobowe będą ujawniane Wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym, a także podmiotom przetwarzającym dane na podstawie zawartych umów.

6.
Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy, a następnie 5 lat, albo 15 lat w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE, począwszy od 1 stycznia roku kalendarzowego następującego po zakończeniu okresu obowiązywania umowy. Okresy te dotyczą również Wykonawców, którzy złożyli oferty i nie zostały one uznane jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy.).

7.
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do danych a także, na warunkach określonych w przepisach Rozporządzenia Parlamentu i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, prawo sprostowania danych, ich usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8.
Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postepowaniu oraz zdolności Wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co skutkować może wykluczeniem Wykonawcy z postępowania lub odrzuceniem jego oferty.
      Tarnobrzeg, dnia 07.11.2018 r.

             
Prezydent Miasta Tarnobrzega
