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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Or.I.01801-5/04

PM - 43

	
	
	Data zatw: 28.04.2004 r.

	W sprawie:

uzyskania ulgi podatkowej w formie

· umorzenia w całości lub części zaległego podatku,

· odroczenia terminu płatności podatku lub odroczenia zapłaty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę,

· rozłożenia na raty podatku lub zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę.

	1. Od czego zacząć ?

	· należy w Urzędzie Miasta przy ul. Mickiewicza 7 złożyć podanie, które powinno zawierać wyczerpujące uzasadnienie.

· do podania załącza się:

Dla osób fizycznych:

A. Nie prowadzących działalności gospodarczej:

· udokumentowanie dochodów podatnika, jego współmałżonka oraz osób wspólnie z nim zamieszkujących i prowadzących z nim gospodarstwo domowe, które może mieć formę:

· zaświadczenie z zakładu pracy o wysokości dochodów, 

· odcinki renty, emerytury,

· zaświadczenie z Powiatowego Urzędu Pracy, że podatnik zarejestrowany jest jako bezrobotny pobierający zasiłek lub bez prawa do pobierania zasiłku

· zaświadczenie o formie przyznanej pomocy z Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie, 

· inne załączniki mające wpływ na udokumentowanie sytuacji materialnej oraz wydatkowanie dochodów podatnika np.:

· orzeczenie komisji lekarskiej stwierdzające inwalidztwo, 

· zaświadczenie lekarza specjalisty o konieczności długotrwałego leczenia lub karta informacyjna z pobytu w szpitalu,

· rachunki za zakupione leki.

Protokół o stanie majątkowym zostanie spisany w Urzędzie Miasta przy ul. Mickiewicza 7 w Biurze Obsługi Interesantów, w dniu złożenia podania lub w innym dniu wyznaczonym przez pracownika Biura.

B. Prowadzących działalność gospodarczą 

· udokumentowanie dochodów podatnika, jego współmałżonka oraz osób wspólnie z nim zamieszkujących i prowadzących z nim gospodarstwo domowe, które może mieć formę:

· zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o wysokości dochodów za poprzedzający rok, w którym podatnik składa podanie o przyznanie ulgi, 

· informacja o udzielonej pomocy publicznej za trzy ostatnie lata,

· inne załączniki mające wpływ na udokumentowanie sytuacji materialnej oraz wydatkowanie dochodów podatnika np.:

· orzeczenie komisji lekarskiej stwierdzającej inwalidztwo,

· zaświadczenie lekarza specjalisty o konieczności długotrwałego leczenia lub karta informacyjna z pobytu w szpitalu, 

· rachunki za wykupione leki.

Protokół o stanie majątkowym zostanie spisany w Urzędzie Miasta przy ul. Mickiewicza 7 w  Biurze Obsługi Interesantów, w dniu złożenia podania lub innym wyznaczonym przez pracownika Biura.

C. Dla osób prawnych

· sprawozdanie F – 01, 

· bilans,

· informacja o udzielonej pomocy publicznej za trzy ostatnie lata, 

· inne np.: o klęsce żywiołowej lub wypadku losowym.



	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?


· opłata skarbowa od podania o odroczenie płatności lub rozłożenie na raty płatności podatków za okres powyżej 6 miesięcy wynosi 5 zł,

· opłata skarbowa w znaczkach od każdego załącznika wynosi 0, 50 zł.

Znaki  opłaty skarbowej można kupić w kasie Urzędu Miasta.

Znaki należy nakleić  na podaniu.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Budżetu i Finansów.
( tel. centrali   822 65 70 )

	4. Jak długo czeka się na decyzję Prezydenta ?

	· w przypadku złożenia przez wnioskodawcę kompletu dokumentów (podanie wraz z wymaganymi załącznikami) decyzja zostanie wydana niezwłocznie, nie później niż w ciągu jednego miesiąca,
· w przypadku opóźnień spowodowanych z winy wnioskodawcy lub z przyczyn niezależnych od Prezydenta, termin załatwienia sprawy może się przedłużyć, o czym wnioskodawca zostanie powiadomiony pisemnie.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję ?

	· decyzja zostanie przesłana na adres podatnika, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji :

	· art. 48 § 1oraz art. 67 ustawy  z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926  z późn. zm.),

· wysokość opłaty skarbowej – zał. do ustawy z dnia 9 września 2000 r. o opłacie  skarbowej (Dz. U. Nr 86, poz. 960 z 2000 r. z późn. zm.),

· informacja o udzielonej pomocy publicznej Rozporządzenie RM z dnia 12 listopada 2002 r.  w sprawie wzorów formularza informacji o pomocy publicznej uzyskanej przez przedsiębiorcę (Dz. U. Nr 196, poz. 1654).

	1. O czym należy pamiętać ?



	· Ulgę w formie umorzenia w całości lub w części zaległego podatku, odroczenia terminu płatności podatku, rozłożenia na raty podatku lub zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę, Prezydent może przyznać tylko ze względu na ważny interes podatnika lub interes publiczny,

· przed wydaniem decyzji organ podatkowy wyznacza stronie 7-dniowy termin do wypowiedzenia się w sprawie zebranego materiału dowodowego (art. 200 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa).

	8. Co przysługuje wnioskodawcy ?



	Od decyzji organu podatkowego służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem organu, który wydał decyzję w terminie 14 dni od jej otrzymania.

	NOTATKI



	Urząd jest czynny:

Poniedziałek, środa, 

czwartek, piątek:

w godzinach 730 – 1530
wtorek:

w godzinach 830 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7

 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek,  środa,  czwartek,  piątek: w  godzinach 730 – 1530
wtorek: w godzinach 830 – 1630
nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 

Nr 18124027441111000039909547

	Opracował: Maria Nabrzeska
	Zatwierdził: Maria Nabrzeska-Naczelnik Wydz. BF


