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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	TID-VI.0143.

	
	
	PM - 92

	W sprawie:

wydanie decyzji na zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót


	1.  Od czego zacząć ?

	W Biurze Obsługi Interesantów w budynku przy ul. Mickiewicza 7 należy złożyć wniosek (załącznik nr 1, 2) z co najmniej 1 miesięcznym wyprzedzeniem przed planowanym terminem zajęcia pasa drogowego.
Do wniosku o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego należy dołączyć :
1.  Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1000 z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego (plan sytuacyjny – tzw. podkład geodezyjny – można nabyć w Grodzkim Ośrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Tarnobrzegu) 

2.  Zatwierdzony projekt czasowej organizacji ruchu drogowego związany z robotami prowadzonymi w pasie drogowym, określający sposób zabezpieczenia tych robót zgodnie z wymogami bezpieczeństwa ruchu drogowego – uzgodniony z Wydziałem Ruchu Drogowego Policji i zatwierdzony przez organ zarządzający ruchem (jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian           w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych)
3.  Informację o sposobie zabezpieczenia robót (jeżeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu drogowego) 
4.  Oświadczenie inwestora o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie drogowym                  lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi administracji architektoniczno-budowlanej
5.  Kopia decyzji lokalizacyjnej lub uzgodnienia z właścicielem drogi (w przypadku drogi wewnętrznej) lokalizacji urządzenia infrastruktury technicznej / obiektu budowlanego niezwiązanego z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego wydanych przez zarządcę drogi 
6.  Odpis protokołu narady koordynacyjnej dot. usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu
7.  Harmonogram robót prowadzonych w pasie drogowym (w przypadku etapowego prowadzenia robót)

	2.  Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?


Za zajęcie pasa drogowego pobierane są opłaty zgodnie z art. 40 ust. 3 ustawy o drogach publicznych w oparciu             o stawki podane w uchwale Nr XI/138/2011 Rady Miasta Tarnobrzeg z dnia 26 maja 2011 r. / Dz. Urz. Nr 90, poz. 1493 /
Stawki opłat za zajęcie pasa drogowego  uzależnione są od kategorii drogi.

Aktualnie  obowiązują następujące stawki :

- drogi gminne i powiatowe przy zajęciu pasa drogowego do 50% szerokości - opłata za 1 m2 pow. zajętej /1 dzień – 6 zł

- drogi gminne i powiatowe przy zajęciu pasa drogowego powyżej 50% do całkowitego zajęcia – 8 zł

- drogi wojewódzkie przy zajęciu pasa drogowego do 50% szerokości - opłata za 1 m2 pow. zajętej / 1 dzień  – 8 zł

- drogi wojewódzkie przy zajęciu pasa drogowego powyżej 50% do całkowitego zajęcia – 10 zł

Roczne stawki opłat za 1 m2 powierzchni pasa drogowego zajętego przez rzut poziomy umieszczonego urządzenia infrastruktury technicznej nie związanego z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego wynoszą: 

 - w pasie drogowym drogi gminnej i powiatowej – 50 zł 

 - w pasie drogowym drogi wojewódzkiej – 75 zł


	3.  Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Techniczno-Inwestycyjny                             i Drogownictwa ( tel. centrali  15 822 65 70 )

	4.  Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?

	Decyzja zostaje wydana w terminie 14 dni od daty złożenia kompletnego wniosku lecz nie później niż w ciągu miesiąca.

	5.  W jaki sposób odebrać decyzję ?

	· decyzję należy odebrać osobiście przed terminem zajęcia pasa drogowego określonym w zezwoleniu w Biurze Obsługi Interesantów w budynku Urzędu Miasta przy ul. Mickiewicza 7,

· decyzja może zostać przesłana za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
· Sposób odbioru decyzji należy zaznaczyć we wniosku.

	6.  Przepisy prawne regulujące wydanie decyzji:

	· Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych
· Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
· Uchwała Nr XI/138/2011 Rady Miasta Tarnobrzeg z dnia 26 maja 2011 r. w sprawie wysokości stawek opłat za zajęcie 1 m2 pasa drogowego dróg będących w zarządzie Prezydenta Miasta Tarnobrzega / Dz. Urz. Nr 90, poz. 1493 /
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego
· Kodeks Postępowania Administracyjnego

	7.  O czym należy pamiętać?

	Za zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia zarządcy drogi pobiera się opłatę karną w wysokości dziesięciokrotnej należnej opłaty. W przypadku nieterminowego uiszczenia opłaty pobiera się odsetki ustawowe. Opłaty   i kary nie uiszczone w terminie podlegają wraz z odsetkami za zwłokę przymusowemu ściągnięciu w trybie określonym                w przepisach o postępowaniu egzekucyjnym w administracji.

	8.  Co przysługuje wnioskodawcy

	Od wydanej decyzji przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego                    w Tarnobrzegu za pośrednictwem Prezydenta Miasta Tarnobrzeg w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji.

	9.   Wzór wniosków w załączeniu:

· Załącznik nr 1  -  Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót.
· Załącznik nr 2 - Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej nie związanej z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego (opłaty roczne). 
NOTATKI

	  Urząd Miasta Tarnobrzeg czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.


	Wpłaty można uiszczać:
· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzeg znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzeg

PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547



	Opracował:  mgr inż. Rafał Walski
	Zatwierdził:  Małgorzata Matyka ( Naczelnik Wydz. TiD


  Tarnobrzeg, dn. ......................................                                                                      
.......................................................................

 Wnioskodawca (imię i nazwisko lub nazwa firmy)                                                                  

.......................................................................

                                 Adres

.......................................................................

                                   NIP

.......................................................................

                           Nr telefonu                                                                  

WNIOSEK

o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót

Proszę o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego 

drogi /ulicy: ..................................................................................................................................................................
w celu wykonania / umieszczenia: ........................................................................................................................
1. ...........................................................................................................................................................................................
2. Powierzchnia zajęcia pasa drogowego w celu wykonania w/w robót: ....................................... m2,
3. Roboty będą realizowane w terminie od dnia ................................... do dnia ...................................   tj. .................................... dni lub zgodnie z załączonym harmonogramem
4. Odpis protokołu narady koordynacyjnej dot. usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu nr ..........................................  z dnia ........................................              

5. Wykonawcą robót drogowych – odtworzenie pasa drogowego (firma specjalistyczna) będzie ....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

6. Kierownikiem robót – osobą odpowiedzialną za wykonanie robót zgodnie z projektem            i odtworzeniem pasa drogowego zgodnie z warunkami określonymi w wydanej decyzji będzie : ....................................................................................................................................................................
zam. .................................................................................................................. tel. ...............................................                        
Do wniosku o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego dołączam:

1. Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1000 z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego (plan sytuacyjny – tzw. podkład geodezyjny – można nabyć w Grodzkim Ośrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Tarnobrzegu) 
2. Zatwierdzony projekt czasowej organizacji ruchu drogowego związany z robotami prowadzonymi w pasie drogowym, określający sposób zabezpieczenia tych robót zgodnie z wymogami bezpieczeństwa ruchu drogowego – uzgodniony z Wydziałem Ruchu Drogowego Policji i zatwierdzony przez organ zarządzający ruchem (jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych)
3. Informację o sposobie zabezpieczenia robót (jeżeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu drogowego) 
4. Oświadczenie inwestora o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi administracji architektoniczno-budowlanej 
5. Kopia decyzji lokalizacyjnej lub uzgodnienia z właścicielem drogi (w przypadku drogi wewnętrznej) lokalizacji urządzenia infrastruktury technicznej / obiektu budowlanego niezwiązanego z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego wydanych przez zarządcę drogi
6. Pełnomocnictwo – z oryginałem dokumentu potwierdzającego wniesienie opłaty skarbowej (jeżeli wnioskodawca reprezentowany będzie w postępowaniu przez pełnomocnika)
7. Odpis protokołu narady koordynacyjnej dot. usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu

8. Harmonogram robót prowadzonych w pasie drogowym w przypadku etapowego prowadzenia robót
9. 1 egz. (kopia) uprawnień kierownika budowy lub kierownika robót przedmiotowej branży
10. Inne ................................................................................................................................................................
Forma odbioru decyzji / zezwolenia:   osobiście / pocztą  

UWAGA !

1. Teren zajęty obejmuje cały plac budowy tj. miejsce wykopu, odkładu urobku, składowania materiałów, powierzchnię zajętą przez sprzęt, barakowozy, jak również drogi objazdowe i dojazdowe (za wyjątkiem objazdu po istniejącej sieci dróg)
2. Za zajęcie pasa drogowego pobiera się opłaty – na podstawie art. 40 ustawy z dnia 21 marca 1985 r.       o drogach publicznych, a stawki opłat są określone w uchwale Rady Miasta Tarnobrzega z dnia              26 maja 2011 r. Nr XI/138/2011
3. Za okres końcowy zajęcia uważa się dzień przywrócenia zajmowanego pasa drogowego do stanu pierwotnego i zgłoszenia do Wydziału Techniczno-Inwestycyjnego i Drogownictwa Urzędu Miasta celem dokonania odbioru i sporządzenia protokołu!
4. Jednocześnie z niniejszym wnioskiem należy złożyć wniosek o wydanie zezwolenia w celu umieszczenia w pasie drogowym urządzenia infrastruktury technicznej 

                                                                                                     ................................................................................                                                                                                                                                         
                                                                                                                            / podpis wnioskodawcy /                                          
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, z siedzibą przy                         ul. Kościuszki 32, 39-400 Tarnobrzeg, ( tel. 15 822-11-49; e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl )
2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu wydania decyzji na zajęcie pasa drogowego.
4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych      ( tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 2222, z póź. zm. ).
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.
6. Podanie danych jest niezbędne do wydania decyzji na zajęcie pasa drogowego, w przypadku niepodania danych możemy odmówić wydania decyzji.
7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, następujące uprawnienia :
     - dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,
     - żądania ich sprostowania,
     - usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
     - wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
8. W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia     o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. ( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 ) przysługuje Pani/Panu  prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
9. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji.
10. Pani/Pana dane nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Tarnobrzeg, dn. .....................................                                                                   
.......................................................................

 Wnioskodawca (imię i nazwisko lub nazwa firmy)                                                                  

.......................................................................

                                 Adres

.......................................................................

                                   NIP

.......................................................................

                           Nr telefonu                                                                  

Wniosek: o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie drogowym urządzenia infrastruktury technicznej nie związanego z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego w pasie drogowym
(OPŁATY ROCZNE)

Proszę o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia urządzenia: ...........................................................................................................................................................................................

w pasie drogowym drogi /ulicy: ............................................................................................................................
1. Powierzchnia rzutu poziomego urządzenia w pasie drogowym: .................................................. m2,
2. Odpis protokołu narady koordynacyjnej dot. usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu nr ..........................................  z dnia .......................................              

3. Planowany termin umieszczenia urządzenia w pasie drogowym na ............................................ lat,
słownie ............................................................................................................................................................ lat, tj. od dnia .......................................................................... r. –  do 31 grudnia .................................... roku. 
Planowany okres umieszczenia urządzenia nie powinien być krótszy niż planowany okres jego eksploatacji i podlega corocznej opłacie

4. Właścicielem urządzenia będzie: ...................................................................................................................
zam. miejscowość: .......................................................................... kod pocztowy ............................................
ul. ................................................................................... nr .....................................................................................
Do wniosku dołączam:
1.  Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1000
2.  Kopia decyzji lokalizacyjnej wydanej przez zarządcę drogi
  .............................................................................

                                                                                                                                             / podpis wnioskodawcy /

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, z siedzibą przy                         ul. Kościuszki 32, 39-400 Tarnobrzeg, ( tel. 15 822-11-49; e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl )
2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu wydania decyzji na opłaty roczne za umieszczenie w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego.
4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych      ( tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 2222, z póź. zm. ).
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.
6. Podanie danych jest niezbędne do wydania decyzji na opłaty roczne za umieszczenie w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, w przypadku niepodania danych możemy odmówić wydania decyzji.
11. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, następujące uprawnienia :
     - dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,
     - żądania ich sprostowania,
     - usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
     - wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
12. W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. ( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 ) przysługuje Pani/Panu  prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
13. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji.
14. Pani/Pana dane nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Prezydent Miasta Tarnobrzega


ul. Kościuszki 32


39-400 Tarnobrzeg
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39-400 Tarnobrzeg








