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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Or.I.01801-5/04

PM-12

	
	
	Data zatw: 08.04.2004 r.

	W sprawie

przyjęcia wniosku i wydania dowodu osobistego


	1. Od czego zacząć?

	Należy dokładnie i czytelnie wypełnić wniosek o wydanie dowodu osobistego; wzór znajduje się na TABLICY WZORÓW DRUKÓW

Uwaga!!!

· Złożyć wniosek w Biurze Obsługi Interesantów przy ul. Mickiewicza 7. Wniosek można składać za pośrednictwem organu gminy właściwego ze względu na miejsce pobytu czasowego wnioskodawcy, jeżeli jego złożenie we właściwym organie gminy nie jest możliwe.

      Organ gminy, przekazuje wniosek do organu gminy właściwego ze względu na miejsce pobytu stałego wnioskodawcy, a w przypadku braku takiego miejsca- do ostatniego miejsca jego pobytu stałego.

· Wniosek wypełnia i podpisuje osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego ( u małoletniego wniosek podpisuje również opiekun prawny lub przedstawiciel ustawowy)

· Wniosek o wydanie dowodu osobistego należy złożyć osobiście (małoletni składa wniosek w obecności jego przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego)

Do wniosku dołączamy:

· Dwie aktualne, wyraźne fotografie o wym. 3,5x4,5 cm przedstawiającą osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji lewego pół profilu i z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy.

· Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku fotografie przedstawiające osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami - fotografie przedstawiające osobę z nakryciem głowy.

· Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączania fotografii przedstawiających osobę w okularach z ciemnymi szkłami jest orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności.

· Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączania fotografii przedstawiającej osobę w nakryciu głowy jest zaświadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej.

· Odpis skrócony aktu urodzenia – w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małżeński lub odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku (tylko w przypadku, gdy wymienione akty pochodzą z poza Urzędu Stanu Cywilnego Tarnobrzega)

· Na żądanie organu – poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzający posiadanie obywatelstwa polskiego, jeżeli dane zawarte w dokumentach budzą wątpliwości co do obywatelstwa osoby.

Uwaga!

· Odbierając dowód osobisty należy zwrócić część B formularza, na którym potwierdza się odbiór dowodu.
· Odebrać dowód osobisty można tylko osobiście (osoba małoletnia odbiera w obecności przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego).

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?


· Za wydanie dowodu osobistego opłata wynosi 30,00 zł ,wpłaty dokonujemy w kasie Urzędu i dołączamy potwierdzenie do wniosku

· Przepisy regulujące wysokość opłaty zawarte są w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dn. 30 listopada 2000r. w sprawie opłaty za wydanie dowodu osobistego.

Nie pobiera się opłaty za wydanie dowodu osobistego od osób:

a) które utraciły dowód osobisty w wyniku klęsk żywiołowych

b) przebywających w domach opieki społecznej lub korzystających z pomocy społecznej w formie zasiłków stałych, które okażą się zaświadczeniem właściwego organu ds. pomocy społecznej o korzystaniu ze stałych form tej pomocy małoletnich przebywających w domach dziecka

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Spraw Obywatelskich.
(tel. centrali 822 65 70)

	4. Jak długo trzeba czekać na przyjęcie wniosku oraz na wydanie dowodu osobistego?


	W przypadku posiadania kompletu dokumentów wniosek o wydanie dowodu osobistego zostanie przyjęty bezzwłocznie

Wydanie dowodu osobistego nastąpi w ciągu 30 dni

	5. Przepisy prawne dotyczące wydania dowodów osobistych?



	Ustawa z 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2001r. Nr. 87 poz. 960 z późniejszymi zmianami) rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 21 listopada 2000r. (Dz. U. z 2000r. Nr.112 poz. 1182 ) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca 2003 r.(Dz.U.Nr 56, poz.500)



	6. O czym należy pamiętać?



	· Każda osoba będąca obywatelem polskim i zamieszkała na terytorium Polski jest obowiązana posiadać dowód osobisty od ukończenia 18 roku życia oraz od ukończenia 15 roku życia, jeżeli pozostaje w stosunku pracy lub nie zamieszkuje wspólnie z osobami, pod których władzą rodzicielską lub opieką się znajduje 

· Dowód osobisty może otrzymać osoba, która ukończyła 13 rok życia

· Każda zmiana danych osobowych, czy adresowych wymaga wymiany dowodu osobistego. 

Dowód osobisty jest ważny 10 lat 

Gdy został wydany osobie, która nie ukończyła 18 roku życia – 5 lat

Gdy osoba ukończyła 65 rok życia dowód osobisty wydaje się na czas nieoznaczony

	NOTATKI



	Urząd jest czynny:

Poniedziałek, środa, czwartek, piątek:

w godzinach 730 – 1530
wtorek:

w godzinach 830 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek, środa, czwartek, piątek: w godzinach 730 – 1530
wtorek: w godzinach 830 – 1630
nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 

Nr 18124027441111000039909547

	Opracował:Wiesława Malarz Wydz. SO
	Zatwierdził: Ewa Łuszczki Naczelnik Wydz. SO


