Dyrektor Przedszkola nr 1 w Tarnobrzegu przy ul. Kosmonautów 4

ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy:

intendent

w pełnym wymiarze czasu pracy.

1. Wymagania niezbędne:

a) obywatelstwo polskie,

b) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

· wykształcenie średnie lub wyższe (ekonomiczne, gastronomiczne),

· umiejętność obsługi komputera, znajomość programów informatycznych, WORD, EXCEL, poczta elektroniczna 
· znajomość zasad HACCP i GHP w przedszkolu,
· operatywność, 
· komunikatywność i umiejętność pracy w zespole 

· dyspozycyjność
· mile widziane doświadczenie na podobnym stanowisku
3. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

· zaopatrywanie przedszkola w żywność i środki czystości -dokonywanie zamówień zgodnie z przepisami o zamówieniach publicznych,
· nadzorowanie sporządzania jadłospisów, posiłków dla dzieci zgodnie z obowiązującymi normami żywieniowymi,
· przestrzeganie dziennej stawki żywieniowej i terminów przydatności do spożycia artykułów znajdujących się w magazynie oraz właściwe ich przechowywanie,
· prowadzenie magazynu i dokumentacji magazynowej zgodnie z obowiązującymi przepisami, przestrzeganie przepisów związanych z GHP i HACCP,
· sporządzanie rozliczeń miesięcznych,
· zaopatrywanie pracowników w odzież roboczą zgodnie z obowiązującymi przepisami-dokonywanie zamówień zgodnie z przepisami o zamówieniach publicznych,
· wykonywanie innych czynności zleconych przez dyrektora przedszkola wynikających z organizacji pracy w placówce.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV z uwzględnieniem przebiegu kariery zawodowej,

3) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, CV) powinny być opatrzone klauzulą:
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 922 z późn. zm.)”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy złożyć osobiście w terminie do dnia 21.06.2018r. do godz. 1500 w Przedszkolu nr 1 w Tarnobrzegu, ul. Kosmonautów 4, (w zaklejonej kopercie z dopiskiem „Nabór na stanowisko Intendent ” 
Aplikacje, które wpłyną do Przedszkola nr 1 w Tarnobrzegu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.tarnobrzeg.eobip.pl).
Teresa Jurek

Dyrektor Przedszkola 
nr 1 w Tarnobrzegu ul. Kosmonautów
tel. 15 822 74 10

