BK-II.1711.1.5.2017 Tarnobrzeg, 2017.10..(%!

Pani

Aleksandra Jankowska
p.o. Dyrektora
Miejskiego Zlobka

w Tarnobrzegu

W zwigzku z ustaleniami kontroli przeprowadzonej w dniach: 17 lipca — 8 wrzesnia
2017 r. w Miejskim Ztobku w Tarnobrzegu, ul. Dekutowskiego 4 oraz kontroli dokumentacji
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dotyczacej Ztobka Miejskiego w Samorzadowym
Centrum Ustug Wspolnych (zwany dalej SCUW) obstugujacym kontrolowany podmiot, ktérej
wyniki zostaty przedstawione w protokole dor¢gczonym Pani w dniu 13.09.2017 r., (do ktérego
w dniu 19.09.2017 r. Dyrektor ztobka ztozyta wyjasnienia i zastrzezenia, na ktére udzielono
odpowiedzi pismem z dnia 22.09.2017 r.), na podstawie § 35 Regulaminu kontroli Urzedu

Miasta Tarnobrzega przekazuje Pani niniejsze
wystapienie pokontrolne.

Oceniam dziatalnos¢ dotyczaca Ztobka Miejskiego i Samorzadowego Centrum Ustug
Wspolnych obstugujgcego kontrolowany podmiot w kontrolowanym obszarze pozytywnie
pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

Zobowigzuj¢ Kierownikoéw Jednostek do wdrozenia przedtozonych ponizej wnioskow
pokontrolnych celem usuni¢cia wskazanych nieprawidtowosci i zapobiezenia ich powstaniu

w przysztosci.



Kontrola wykazata nastepujace nieprawidtowosci:

1)

2)

3)

4)

Stawka za obiad, ktérg wykazywano na notach ksiggowych wystawianych do MOPR
wynosita 2,50 zt. W regulacjach wewnetrznych ztobka nie okreslono ile i jakie positki
83 przygotowywane w ztobku oraz nie okreslono stawki za poszczegolne positki. Zawarte
porozumienie réwniez nie zawiera kwoty dofinansowania za obiad.
Wnhniosek: W regulacjach wewnetrznych ztobka okreslic ile i jakie positki
4 przygotowywane w  zlobku oraz okredli¢ stawki za poszczegdlne positki.
W porozumieniu z MOPR zawrze¢ kwoty dofinansowania za obiad.
Obnizong odplatnos¢ za wyzywienie w miesigcu lutym miato jedno dziecko, w marcu troje
dzieci, a od kwietnia do czerwca czworo dzieci. Pomimo naliczania obnizonej odptatnosci
za wyzywienie nie sporzadzono anekséw do umoéw zawartych z rodzicami, w ktorych
zawarto by obnizong stawke.
Whiosek: W przypadku obnizenia stawki za wyzywienie sporzadza¢ aneksy do uméw
zawartych z rodzicami.
Sporzadzony przez intendentke zlobka wykaz dzieci korzystajacych z obiadéw
finansowanych z MOPR za miesigc marzec i kwiecien 2017 r. nie odzwierciedla
przekazanych do SCUW  przypisow i odpisow. Wobec powyzszego wystawione
za te miesigce noty obcigzeniowe do MOPR sa nierzetelne.
Wnhiosek: Noty obcigzeniowe do MOPR wystawiaé rzetelne, tak aby odzwierciedlaly
rzeczywisty stan przypisoéw i odpisow.
Informacje dla rodzicow (w postaci paska) przygotowuje Pani intendentka na podstawie
obecnosci dzieci zapisanych w dziennikach zaje¢. Z paskow wynika, ze w danym miesigcu
wykazywano na nich salda zaleglosci w platnosciach wyodrebniajac czesne, wyzywienie
i odsetki oraz ich sume. Na pasku nie ma informacji z czego wynikajg poszczegdlne kwoty
z jakich naliczen i za jakie okresy.
Wnhiosek: Dokumenty dla rodzicow przygotowywac tak, aby z informacji w nich
zawartych mozna bylo ustali¢, z jakich naliczen i za jakie okresy wynikajg poszczegodlne
kwoty. Dokumenty te majg zawiera¢ co najmniej elementy wymienione w art. 21 ust. 1
ustawy o rachunkowosci. Dokonywa¢ odpiséw za wyzywienie na podstawie pkt. 11
Regulaminu Ztobka, w ktérym ustalono, ze: » Kazdg planowang nieobecnosé dziecka lub
pozniejsze przyjscie nalezy zglosié opiekunowi telefonicznie najpézniej do 8:00 w dniu
nieobecnosci. W przeciwnym razie dziecko bedzie traktowane jako obecne, a co za tym
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)

6)

7)

8)

9)

idzie zostanie policzona dzienna stawka.” Prowadzi¢ odpowiednig ewidencje, ktora
potwierdzaé bedzie zgtoszone nieobecnosci.

Odsetki za nieterminowe wplaty nie byly naliczane prawidlowo od terminu ich ptatnosci,
rzeczywistej wysokosci naleznosci przypadajacej w danym okresie oraz nie byly naliczane
obligatoryjnie nie rzadziej niz na koniec kwartatu.

Whiosek: Odsetki nalicza¢ wg terminu ich platnosci oraz rzeczywistej wysokosci
naleznosci przypadajacej w danym okresie oraz obligatoryjnie nie rzadziej niz na koniec
kwartatu.

W sytuacji opdznienia w sptacie naleznosci, ztobek nie wystawial not odsetkowych, ktore
stanowig podstawe udokumentowania wysokosci naliczonych odsetek lub innych
dokumentow ksiegowych, ktore potwierdzatyby zdarzenie gospodarcze i posiadatyby
elementy wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Whiosek: W sytuacji opdznienia w sptacie naleznosci wystawia¢ noty odsetkowe, ktore
stanowig podstawe udokumentowania wysokosci naliczonych odsetek lub inne dokumenty
wymienione i opisane w instrukcji i kontroli dokumentéw dotyczacej Ztobka Miejskiego,
posiadajace elementy wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Niepoprawnie naliczano odsetki za wplaty naleznosci, ktore nastapity w miesigcach
nastepnych po miesigcu, w ktérym byt wyznaczony termin ptatnosci.

Whiosek: W danym roku obrotowym obliczy¢ poprawnie odsetki za nieterminowe wplaty
i dokona¢ ich korekty w ksiegach rachunkowych.

Po bezskutecznym uptywie terminu zaplaty (co najmniej 1 miesigca), Dyrektor nie
skorzystal z przystugujacego mu zgodnie z zapisami umowy zawartej z rodzicami prawa
skreslenia dziecka z listy dzieci zapisanych do ztobka. Kierownik jednostki nie podjal
krokow, aby skutecznie wyeliminowac i zapobiega¢ powstaniu zalegtych naleznosci.
Whiosek: Podejmowac niezbedne kroki, aby skutecznie wyeliminowaé¢ i zapobiegaé

powstaniu zalegtych naleznosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

a) W ksiegach rachunkowych w miesigcu styczniu 2017 r. dokumentem
PK B Zt.M/2017/00003a o tresci Nadplaty za rok 2016 wprowadzono salda
poczatkowe (nadplaty) optat za wyzywienie dzieci w zlobku, co jest niezgodne z art. 20
ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Operacji ujecia w ksiggach dokonano 09.01.2017 r.,

data w/w dokumentu PK to 15.03.2017 r., a dokumenty, na podstawie ktérych dokonano
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zapisu dostarczono do SCUW 20.01.2017 r. Powyzsze zdarzenie gospodarcze zostato
uj¢te na odpowiednich kontach rozrachunkowych lecz w nieodpowiednim okresie
sprawozdawczym.

b) Naliczen dokonywano na podstawie dokumentdw zbiorczych dostarczanych ze ztobka
Jako przypis i odpis. Dokumenty te nie zawierajg wymogow art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci oraz dokumentow zrodtowych na podstawie ktorych je sporzgdzono,
co jest niezgodne z art. 20 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy o rachunkowosci.

¢) W zalgczniku nr 6 do zasad (Polityki) rachunkowosci SCUW w § 2 ust 7 rozrézniono
trzy grupy dokumentow finansowo — ksiggowych, lecz w zadnej z tych grup nie
wymieniono przypisu i odpisu jako dokument finansowo — ksiggowy.

d) Do SCUW dostarczano zbiorczg liste z naliczonymi odsetkami na poszczegolne dzieci.
Do dokumentu zbiorczego nie dotaczono dokumentdw zroédtowych, na podstawie
ktorych zostal stworzony, co jest niezgodne z art. 20 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy
o rachunkowosci.

Whioski:

. W zasadach (Polityki) rachunkowosci SCUW wymieni¢ wszystkie dokumenty
finansowo — ksiegowe, ktére majg spelnia¢ wymogi z art. 21 ust. 1 oraz beda zgodne
zart. 20 ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowosci.

2. Ustali¢ odpowiedni system obiegu i kontroli kazdej dokumentacji ksiegowej, ktory
da pelng kontrole nad stanem dokumentéw finansowych w kazdej obstugiwanej
jednostce.

3. Do ksigg rachunkowych wprowadza¢ tylko dowody ksiegowe, zawierajace elementy
wymienione w art. 21 ust. | oraz, te ktére nastgpity w danym okresie sprawozdawczym

zgodne z art. 20 ust. 1. ustawy o rachunkowosci.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia byty w gléwnej mierze
wynikiem niedostosowania przepisdbw wewnetrznych i nieuregulowania wzajemnych relacji
obu jednostek zaréwno obstugujacej jak i obshugiwanej, niewystarczajacej znajomosci
obowigzujacych przepisow przez pracownika, ktory sporzadza dokumenty ze zdarzen
gospodarczych oraz niewystarczajgcej kontroli zarzadezej w jednostkach, o ktorej mowa

wart. 68 ustawy o finansach publicznych.



Stosownie do przepisoéw art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych odpowiedzialno$é
za prawidtowe prowadzenie gospodarki finansowej spoczywa na kierowniku jednostki
z zastrzezeniem ust. 5 tego artykutu, wg ktorego to kierownik jednostki obstugujacej jest
odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowos¢ i sprawozdawczo$é jednostki

obstugiwanej.

Zobowiazuj¢ Dyrektora Ztobka Miejskiego oraz Dyrektora Samorzadowego Centrum
Ustug Wspélnych obstugujacego kontrolowany podmiot do podjecia niezbednych dziatan
celem calkowitego wyeliminowania uchybien do dnia 31.12.2017 r. i w celu zapobiegnigcia ich

powstaniu w przysztosci.

W zwiagzku z powyzszym oczekuje przedtozenia szczegdtowej informacji dotyczgcej
wykonania zalecen pokontrolnych, o podjetych dziataniach i sposobie ich realizacji oraz

dokumentacji potwierdzajacej ich wykonanie lub przyczynach niepodjecia dziatan do dnia
15.01.2018 r. 72
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