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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

ul. Mickiewicza 7
	SO-II.0143.4.2017

	
	
	PM-15

	W sprawie:

 wymeldowania lub anulowania zameldowania w trybie decyzji administracyjnej

	1. Od czego zacząć?

	Podanie wraz z uzasadnieniem w sprawie należy wysłać pocztą lub złożyć w Biurze Obsługi Interesantów przy ul. Mickiewicza 7

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?


· Opłata skarbowa od:

1. złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa – 17,00 zł,

2. wydania decyzji administracyjnej – 10,00 zł.

· Wpłat z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać:
1.  w kasie Urzędu Miasta – w budynku przy ul. Mickiewicza 7.

2.  na konto bankowe Urzędu Miasta Tarnobrzega – w banku 

      PKO S.A. I Odział Tarnobrzeg, ul. Piłsudskiego 8,  Nr 18124027441111000039909547.

· Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy załączyć do wniosku.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Spraw Obywatelskich. 
(tel. centrali 822 65 70 – wew. 292)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?



	Do 1. miesiąca zaś, w sprawach szczególnie skomplikowanych wymagających postępowania wyjaśniającego do 2. miesięcy. Do terminów tych nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję?

	Decyzja zostanie doręczona stronom postępowania za potwierdzeniem odbioru lub może być odebrana osobiście.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:

	1. Art. 31 ust. 1 i 2 oraz art. 35 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r., poz. 722 z późn. zm.).

2.  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity 
  z 2016  r., poz. 23 z późn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity  Dz.U. z 2016 r., poz. 1827)

	6. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien?



	Z wnioskiem o wymeldowanie obywatela polskiego, który opuścił miejsce pobytu stałego lub opuścił miejsce pobytu czasowego przed upływem deklarowanego okresu pobytu i nie dopełnił obowiązku wymeldowania się, bądź też z wnioskiem o anulowanie czynności materialno-technicznej zameldowania 
lub wymeldowania może wystąpić właściciel lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym 
do lokalu. Dokumentem potwierdzającym tytuł prawny do lokalu może być umowa cywilnoprawna, 
wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu. Dołączenie odpowiedniego dokumentu do wniosku o wszczęcie postępowania przyspieszy jego tok.

· Wymagane jest sprecyzowanie żądania przez wnioskodawcę poprzez zawnioskowanie: 

· o wymeldowanie 
· o anulowanie czynności materialno-technicznej zameldowania (w przypadku, gdy osoba została zameldowana w określonym lokalu, lecz nie zamieszkiwała w tym lokalu w dacie jej zameldowania)  lub o  anulowanie wymeldowania.
· Strona może ustanowić pełnomocnika.

· Z opłaty skarbowej za wydanie decyzji lub udzielenie pełnomocnictwa zwolnione są osoby, które korzystają ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa (w tym przypadku niezbędne jest przedłożenie zaświadczenia potwierdzającego ten stan).

· Ponadto, z opłaty skarbowej zwolnione jest udzielenie pełnomocnictwa małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 922.) informuję, iż:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, ul. Kościuszki 32, 
39-400 Tarnobrzeg;

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu rozpatrzenia wniosku;

3) posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania;

4)podanie administratorowi danych osobowych wynika z ustawy z dnia 24 września 2010 r. 
o ewidencji ludności (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r., poz. 722 z późn. zm.).


	8. Co przysługuje wnioskodawcy?



	Stronom postępowania przysługuje prawo wniesienia odwołania od decyzji do Wojewody Podkarpackiego 

za pośrednictwem Prezydenta Miasta Tarnobrzega w terminie 14. dni od daty jej doręczenia.

	UWAGI:

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany 
do ich uzupełnienia.

	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.

Biuro Obsługi Interesantów
czynne

we wtorek 

w godzinach 730-1630 .
	        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547


	Opracował: Małgorzata Popłonkowska – Inspektor 
w Wydziale Spraw Obywatelskich 
	Zatwierdził: Danuta Papiernik Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich 


