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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32
Biuro Obsługi Interesantów: 

ul. Mickiewicza 7
	SO-III.0143.2.2017
	

	
	
	PM- 10
	

	W sprawie:

przyjęcia wniosku i wydania dowodu osobistego

	

	1. Od czego zacząć?
	

	Należy zgłosić się do Biura Dowodów osobistych z wypełnionym wnioskiem (załącznik nr 1) – wniosek należy wydrukować na jednej kartce obustronnie, albo też formularz może zostać wypełniony przez pracownika gminy.

WYMAGANE DOKUMENTY:        

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci papierowej wypełniony i podpisany własnoręcznie przez wnioskodawcę lub w postaci formularza wypełnionego przez pracownika organu gminy na podstawie podanych przez wnioskodawcę danych oraz danych zawartych             w rejestrze PESEL.

2. Kolorowa fotografia, o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, mająca dobrą ostrość oraz odwzorowująca naturalny kolor skóry, obejmująca wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii, pokazująca wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice i przedstawiająca osobę w pozycji frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami patrzącą na wprost z otwartymi oczami, nieprzesłoniętymi włosami z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami. Dopuszcza się złożenie fotografii: 

· w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku potwierdzonymi orzeczeniem o niepełnosprawności lub orzeczeniem o stopniu niepełnosprawności.

· z nakryciem głowy zgodnie z wymogami wyznawanej religii, potwierdzonymi zaświadczeniem o przynależności do wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej 
w Rzeczypospolitej Polskiej. 

           3. Fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6. miesięcy przed dniem złożenia wniosku.

4. Dowód osobisty lub ważny dokument paszportowy w celu ustalenia tożsamości osoby ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego (do wglądu),  dokument (oryginał do wglądu ) o ustanowieniu opiekunem prawnym lub kuratorem nad wnioskodawcą.

5. Na żądanie organu –dokument  poświadczający obywatelstwo polskie w przypadku niezgodności dotyczącej obywatelstwa. 

6. Na żądanie organu – skrócony odpis aktu małżeństwa albo skrócony akt urodzenia lub orzeczenie sądu w przypadku niezgodności danych osobowych.


	

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?
 

Nie podlega opłacie.


	

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Spraw Obywatelskich.  (tel. centrali 822 65 70 wew. 234, 281).


	

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?

	

	Wydanie dowodu osobistego nastąpi nie później niż w terminie 30. dni, a w szczególnie uzasadnionych przypadkach termin ten może zostać przedłużony.
	

	      5. W jaki sposób odebrać decyzję (inny dokument)?
	

	       Dowód osobisty odbiera się osobiście, z wyjątkiem następujących przypadków:

* dowód osobisty wydany osobie nieposiadającej zdolności do czynności prawnych odbiera rodzic albo opiekun prawny,

* dowód osobisty wydany osobie posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych odbiera osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

* dowód osobisty wydany osobie, której wniosek został przyjęty w miejscu jej pobytu z uwagi na jej chorobę, niepełnosprawność lub inną niedającą się pokonać przeszkodę może odebrać pełnomocnik  legitymujący się pełnomocnictwem szczególnym.

UWAGA: Odbiór dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych wymaga obecności tej osoby. Wyjątek stanowią osoby, które nie ukończyły 5. roku życia lub osoby, które były obecne przy składaniu wniosku.
- Osoba odbierająca dowód przedkłada dotychczasowy dowód osobisty, o ile nie została zgłoszona jego utrata (który podlega unieważnieniu w chwili odbioru ). 

- Cudzoziemiec, który nabył obywatelstwo polskie, przy odbiorze dowodu osobistego zwraca dokument potwierdzający legalność jego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
	

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji (innego dokumentu):?
	

	· Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 391 
z późn. zm.).
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważniania i zwrotu (Dz. U. z 2015 r., poz. 212). 
	

	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien?


	

	1. Dowód osobisty jest dokumentem stwierdzającym tożsamość i obywatelstwo polskie osoby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz innych państw członkowskich Unii Europejskiej, państw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienależących do Unii Europejskiej oraz państw niebędących stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, których obywatele mogą korzystać ze swobody przepływu osób na podstawie umów zawartych przez te państwa ze Wspólnotą Europejską i jej państwami członkowskimi oraz na podstawie jednostronnych decyzji innych państw, uznających ten dokument za wystarczający do przekraczania ich granic. Prawo do posiadania dowodu osobistego przysługuje każdemu obywatelowi Rzeczypospolitej              Polskiej. Pełnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujący na jej terytorium jest obowiązany posiadać dowód osobisty. 
Obywatel polski zamieszkujący poza granicami kraju ma prawo, a nie obowiązek posiadania dowodu osobistego.
2. Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się w dowolnym urzędzie gminy na terenie kraju .

3. O niemożności złożenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej chorobą, niepełnosprawnością lub inną niedającą się pokonać przeszkodą wnioskodawca powiadamia organ gminy, który zapewnia przyjęcie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba że okoliczności nie pozwalają na przyjęcie tego wniosku

4. Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa:

       - osoba pełnoletnia, posiadająca pełnię władz publicznych,

       - osoba, której do ukończenia 18. roku życia pozostało nie więcej niż 30 dni,

       - w imieniu osób małoletnich oraz ubezwłasnowolnionych całkowicie lub częściowo wniosek                    składa jeden z rodziców, opiekun prawny lub kurator. Obecność osoby małoletniej, która 
ukończyła 5 rok życia i osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie lub częściowo jest wymagana przy składaniu wniosku.

5. Dowód osobisty wydany osobie, która nie ukończyła 5. roku życia, jest wydawany na 5 lat, natomiast dowód wydany osobie, która ukończyła 5. rok życia wydawany jest na 10 lat.

6. Utratę lub uszkodzenie dowodu zgłasza :

     - posiadacz dowodu osobistego - niezwłocznie, osobiście,

- rodzic / opiekun prawny / kurator w imieniu osoby nieposiadającej zdolności do czynności                                                              prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych, 

7. Utratę dowodu lub uszkodzenie należy zgłosić na formularzu utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego :

                 - w organie dowolnej gminy

- w dowolnej placówce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej- osoby przebywające poza terytorium       Rzeczypospolitej Polskiej, osobiście lub pisemnie za pomocą poczty lub telefaksu,

8. Uszkodzony dowód stanowi załącznik do formularza 

9. Zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje się nieodpłatnie.                         Zaświadczenie ważne jest do czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie dłużej niż przez 2 miesiące.

10. Osoba, która znalazła cudzy dowód osobisty, jest obowiązana niezwłocznie przekazać ten dokument organowi dowolnej gminy, policji, innemu organowi administracji publicznej lub placówce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej. Znaleziony dokument bez zbędnej zwłoki można również przekazać jego posiadaczowi, który również może powiadomić odpowiednie organy o utracie dowodu osobistego w celu jego unieważnienia.

11. Osoba posiadająca dowód osobisty, która utraciła obywatelstwo polskie, jest obowiązana niezwłocznie zwrócić go do organu dowolnej gminy lub placówki konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej.

12. Stwierdza się nieważność dowodu osobistego wydanego osobie, która we wniosku o jego wydanie podała nieprawdziwe dane. Stwierdzenie nieważności dowodu osobistego następuje w drodze decyzji administracyjnej, która posiada rygor natychmiastowej wykonalności. Odwołanie od decyzji rozpatruje się w terminie 14. dni od daty jego złożenia.
13. Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się :
- co najmniej 30 dni przed upływem terminu ważności dowodu osobistego,

- niezwłocznie w przypadku :

· zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym z wyjątkiem zmiany nazwy organu wydającego,

· utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniającym lub uniemożliwiającym identyfikację jego posiadacza,

· zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniającym lub uniemożliwiającym identyfikację jego posiadacza.
14. Unieważnienie dowodu osobistego następuje:
· z dniem zgłoszenia do organu dowolnej gminy lub placówki konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego przez jego posiadacza lub przekazania do organu dowolnej gminy lub do placówki konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej przez osobę trzecią znalezionego cudzego dowodu osobistego;

· z dniem utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu posiadacza dowodu osobistego lub wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego,

· z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego,

· po upływie 4. miesięcy od zaistnienia okoliczności - zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjątkiem zmiany nazwy organu wydającego.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 922) informuję, iż:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, ul. Kościuszki 32, 39-400 Tarnobrzeg;

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu rozpatrzenia wniosku;

3) posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania;

· 4) podanie administratorowi danych osobowych wynika z ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 391 z późn. zm.).


	

	     Wzór wniosku w załączeniu


	

	· Załącznik nr 1 -  Wniosek o wydanie dowodu osobistego

	

	NOTATKI


	

	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.

Biuro Obsługi Interesantów

czynne

we wtorek 

w godzinach 730-1630
	        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547
	

	
	Opracował: Iwona Rybczyńska
	  Zatwierdził: Danuta Papiernik Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich 
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Whiosek o wydanie dowodu osobistego

Instrukcia wypetniania wtrzech krokach

1 | WYPELNIAJ WIELKIMI LITERAMI
2. Polewyboruzamaczsi  lub ¥

3. Wypetnial kolorem czarnym ub iebieskim

Prayklad wypelnionego wriosku znadziesz a steonieinternetowe] prowadzone]
praez Minsterstwo Spraw Wewnetrznych.

Dane osoby, dia ktre] dowsd zostanie wydany

Numer PESEL

Imie (imiona)

Nazwisko

Nazwisko rodowe

@ Podajqje zargmna kobicty. jak i mezczyzni.

Data urodzenia - -
@ dd-mm-rrrr

Migjsce urodzenia

Obywatelstwo [ polsie

pre¢ [ kobieta
O mezczyzna

Dane rodzicow.

Imig ojca (pierwsze]

Imie matki (pierwsze)

Nazwisko rodowe matki

2. Dane kontaktowe osoby skladajacej wniosek

Wpisz ponie] adres do korespondenci
Ulica

Numer domu Numer lokalu

Kod pocztowy - Miefscowosé

Adres elektroniczny

@ Adres skzyrki SPUAP. Wypet] e cheesz otreymaé patwierdzeni loenia whiosku
w formie dokument elektronicznego.

dowodu osobistego swona (12) »
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@ Numer nie est obowiazkowy, ale utatwi kontakt w sprawie dowodu.

Adres e-mail

@ E-mailnie est obowigzkowy, ale ulatwi kontakt w sprawie dowodu.

3._Fotografia osoby, ktéra ma otrzymaé dowsd

Tu urzedic
‘Do wnioskudolaczedna fotografc. wiiejafotografe.

4._Powsd ubiegania sie o wydanie dowodu

pierwszy dowsd
zmiana danych zawartych w dowodzie

uphyw terminu waznosci dowodu
utrata dowodu

Zmiana wizerunku twarzy Hm=-
uszkodzenie dowodu

ooooooo

inny (wpisz jaki)

5._Oéwiadczenle, podpis

Jesli ktos podaje nieprawde lub zataja prawde we wniosku, podiega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3.

Oswiadczam, ze rozumiem odpowiedzialnosc kama za zatajenie prawdy lub
podanie nieprawdy w tym wniosku. Potwierdzam wiasnorecznym podpisem,
2e powy2sze dane sa prawdziwe.

Podstawa prawna: art. 233 § 1 w zwiazku 2§ 6 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 .
Kodeks karny.

Miejscowosc

Data E s

@ dd-mm-mmrr

Wasnoreczny caytelny
podpis wioskodawcy

Adnotace

Dane rodzica, opiekuna prawnego lub kuratora, edl skiada wniosek o dowod wmienu
dilecka b podoplecznego.

i (imiona)

Nazwisko

Nazwa, sera i numer
dokumentu tozsamosc

‘5pos6b ustalenia tozsamosci osoby ubiegalace] sie o wydanie dowodu

Adnotacje






