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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

ul. Mickiewicza 7
	SO-II.0143.7.2017

	
	
	PM-7

	W sprawie:

dokonania zameldowania, wymeldowania

obywatela państwa członkowskiego Unii Europejskiej 

	1. Od czego zacząć?

	
Wymagane dokumenty:

1. Wypełniony i podpisany formularz „Zgłoszenie pobytu stałego”, Zgłoszenie pobytu czasowego           (odrębny dla każdej osoby meldującej się, również dla dziecka) – zawierający potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu                w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego złożenia. 

2. Cudzoziemiec będący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej dokonując zameldowania na pobyt stały lub czasowy przedstawia ważny dokument podróży lub inny dokument potwierdzający jego tożsamość i obywatelstwo oraz ważny dokument potwierdzający prawo stałego pobytu albo zaświadczenie                         o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej lub oświadczenie o zarejestrowaniu pobytu                   na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.      .
3. Obywatel będący członkiem rodziny obywatela państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatela państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strony umowy                  o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatela Konfederacji Szwajcarskiej nie będący obywatelem ww. państw dokonując zameldowania na pobyt stały lub czasowy przedstawia ważny dokument podróży oraz ważną kartę stałego pobytu członka rodziny obywatela Unii Europejskiej albo ważną kartę pobytu członka rodziny obywatela Unii Europejskiej. 

4. Dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu: umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu              – w oryginale do wglądu.

5. W przypadku zgłoszenia zameldowania przez pełnomocnika dodatkowo: 
– pisemne pełnomocnictwo do zameldowania,
– dowód osobisty pełnomocnika lub paszport
6. Potwierdzenie na formularzu meldunkowym, dokonane przez właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu, faktu pobytu w lokalu
DO CZYNNOŚCI WYMELDOWANIA NALEŻY PRZEDŁOŻYĆ:
1.Wypełniony i podpisany formularz „Zgłoszenie wymeldowania z miejsca pobytu stałego”                        lub „Zgłoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego ” 
2.Paszport, karta pobytu lub inny dokument potwierdzający tożsamość i obywatelstwo.
3.W przypadku zgłoszenia wymeldowania przez pełnomocnika dodatkowo: 
- pisemne pełnomocnictwo do wymeldowania,
- dowód osobisty pełnomocnika lub paszport.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?

	Przy dokonywaniu zameldowania, wymeldowania nie pobiera się opłaty skarbowej.

17 zł – opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba działa przez pełnomocnika).
Opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa nie dotyczy pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi,

 wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu oraz w przypadku gdy mocodawca korzysta ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa.



	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Spraw Obywatelskich                               ( tel. centrali 822 65 70 – wew. 243, 244)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?

	W przypadku posiadania wymaganych dokumentów zameldowanie, wymeldowanie nastąpi niezwłocznie.

	5.  W jaki sposób odebrać decyzję ( inny dokument) ?

	Po dokonaniu czynności meldunkowej wnioskodawca otrzymuje z urzędu potwierdzenie o zameldowaniu 
na pobyt stały oraz na wniosek potwierdzenie o zameldowaniu na pobyt czasowy lub potwierdzenie wymeldowania. Potwierdzenie zameldowania na pobyt stały jest bezpłatne. Za potwierdzenie zameldowania na pobyt czasowy lub potwierdzenie wymeldowania pobiera się opłatę skarbową w wysokości 17 zł.

	6.  Przepisy prawne obowiązujące przy zameldowaniu (wymeldowaniu):

	1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r.                  poz. 23 z późn. zm..).
2. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności ( tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 722
z późn. zm.)  
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1827).
4. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 września 2011 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy  wykonywaniu obowiązku meldunkowego (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz.1852)


	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien? 

	1. Cudzoziemiec będący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem                państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strony umowy                  o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz członek           rodziny takiego cudzoziemca przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowiązany zameldować się w miejscu pobytu stałego najpóźniej w 30. dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca. 
2. Cudzoziemiec opuszczając miejsce pobytu stałego albo opuszczając miejsce pobytu                       czasowego przed upływem deklarowanego okresu pobytu obowiązany jest wymeldować się                      
3. Wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu stałego lub czasowego można dokonać podczas zameldowania w nowym miejscu pobytu, wskazując adres dotychczasowego miejsca pobytu,                             z którego ma nastąpić wymeldowanie. Wymeldowanie następuje wówczas na podstawie                       formularza „Zgłoszenie pobytu stałego” lub formularza „Zgłoszenie pobytu czasowego”.
4. Za osobę nieposiadającą zdolności do czynności prawnych lub posiadającą ograniczoną                        zdolność do czynności prawnych obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy,            opiekun prawny lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu.
5. Zameldowania na pobyt stały lub czasowy oraz wymeldowania z miejsca pobytu stałego lub pobytu czasowego można dopełnić   przez pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa  w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego   (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 23 ze zm.), po okazaniu przez pełnomocnika           do wglądu jego dowodu osobistego lub paszportu.
Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 922) informuję, iż:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, 
ul. Kościuszki 32, 39-400 Tarnobrzeg;

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu rozpatrzenia wniosku;

3) posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania;

4) podanie administratorowi danych osobowych wynika z ustawy z dnia 24 września 2010 r.
 o ewidencji ludności (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r., poz. 722 z późn. zm.)                

	UWAGI:

Formularze meldunkowe dostępne są w Biurze Obsługi Interesantów Urzędu Miasta Tarnobrzega

przy ul. Mickiewicza 7.



	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.

Biuro Obsługi Interesantów
czynne

we wtorek 

w godzinach 730-1630
        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547
Opracowała: Małgorzata Popłonkowska 
Zatwierdził: Danuta Papiernik Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich 




