PREZYDENT MIASTA TARNOBRZEGA

39-400 TARNOBRZEG, ul. KOSCIUSZKI 32
TEL. 15 822 65 70, FAX 15 822 25 04

s

.1711.2.2015 Tarnobrzeg, 2015.12.07

Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 4

w Tarnobrzegu

Wystgpienie pokontrolne

Na podstawie Zarzadzenie nr 374/2013 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 31 grudnia
2013 r., zespoét kontrolny powotany przez Prezydenta Miasta Tarnobrzega' przeprowadzit
w dniach 19.10-13.11.2015 r. kontrole problemowa w Szkole Podstawowej nr 4 w Tarnobrzegu.

Przedmiotem kontroli byta: ,,Prawidlowo$é rozliczania stolowki przedszkolnej,
wysokosci oplat ponoszonych za korzystanie z positkow oraz realizacji dozywiania dzieci
sfinansowanego przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Tarnobrzegu.”

Wyniki przeprowadzonej kontroli zawarto w protokole kontroli podpisanym przez
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4 — Pania Ann¢ Burd¢ w dniu 27.11.2015 r., bez wniesienia
zastrzezen do jego tresci.

Stwierdzone w czasie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia byly w glownej mierze
wynikiem niewlasciwego, nierzetelnego sposobu prowadzenia gospodarki magazynowej oraz
braku wiasciwych uwarunkowan wewnetrznych, jednolitych i spojnych ze sobg, jak
i zgodnych z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe prowadzenie —gospodarki finansowej spoczywa
na kierowniku jednostki, ktéry stosownie do przepisow art. 53 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.) odpowiada
za catos¢ gospodarki finansowej jednostki.

I. Ustalenia kontroli

! Zarzadzenie nr 322/2015 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 16 wrzeénia 2015r. w sprawie powotania zespotu
kontrolnego ~ do  przeprowadzenia  kontroli prawidlowosci  rozliczania  stotowek zorganizowanych
w placowkach o$wiatowych, wysokosci optat ponoszonych przez uczniow za Korzystanie z positkow
oraz realizacji dozywiania uczniéw sfinansowanego przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Tarnobrzegu.
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Przeprowadzona kontrola, wykazata nieprawidtowosci i uchybienia, ktore dotyczyly nizej

wskazanych zagadnien:

1.

10.

11.
12.

Szkota nie posiadata instrukcji magazynowej od 01.01.2014 do 24.03.2015r.,
w ktérej powinny by¢ uregulowane zasady gospodarki magazynowe;.
Zaewidencjonowany na kartotekach stan magazynu nie jest zgodny z faktycznym
stanem produktow w formie spisu z natury.

Arkusz spisu z natury z dnia 19.12.2014r. nie posiada odpowiednich oznaczen
i nie zostat ujety w ksiedze drukow $cistego zarachowania.

Kartoteki ~ wypelniane sg niewlasciwie, a zapisy w nich prowadzone
sg niechronologiéznie, chaotycznie i nieczytelnie. Informacje wpisywane w kartotekach
sg w niewlasciwych rubrykach, ktore znieksztalcajg rzeczywisty obraz.

Kartoteki magazynowe stanowig luzne nieposegregowane karty, sa prowadzone
za okres roku szkolnego i nie sg prawidlowo zabezpieczone przed dostgpem o0sOb
niepowotanych.

Procedura dokonywania zakupdéw zywnosciowych jest niezgodna z regulaminem
zamoOwien publicznych obowigzujacym w szkole.

Na dowodach zakupu brak opisu w jakich kartotekach i pod jaka pozycja zostaty ujete
zakupione produkty.

Zbiorcze zestawienia miesi¢czne z rozchodu artykutow zywnosciowych sg niespojne
z kartotekami magazynowymi oraz nie sg kontrolowane pod wzgledem ilosci i warto$ci
artykutow spozywczych ujetych w poszczegdlnych dowodach rozchodowych.

W kartach ,,Zapotrzebowania na zywnos¢- zlecenie wydania magazynu” wykazane byty
produkty w ilosci, lecz po zerowej cenie. Produkty te nie byty ujete w kartotekach
magazynowych oraz w miesigcznym zestawieniu produktéw zywnosciowych, a takze
w dokumencie miesigcznym ,,Rozliczenie magazynu” przekazywanym do MOZE,
w wyniku czego nie zostaly one odpowiednio ujete w ksiegach rachunkowych.
Zestawienia miesieczne przychodow i rozchodéw z magazynu sktadane przez szkole
do MOZE nie zawierajg stanu poczgtkowego magazynu - ilo$é, wartosé.

Blednie sporzadzono zestawienie przychoddw i rozchodéw za miesigc marzec 2015 r.

Z wyliczen na koniec 2014 roku wynika, ze koszty zakupu produktow uzywanych
do przygotowania positku sa niezgodne z ustalong stawkg zywieniowg positku (wsad

do kotta byt nizszy od zebranych optat za wyzywienie).



II.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

W dokumentach stanowigcych uwarunkowania wewngtrzne nie ma ustalonych
szczegotowych zasad sporzadzania przypisu i odpisu, oraz w jakich terminach nalezy
je dostarcza¢ do MOZE i ujmowac¢ w ksiegach.
Ewidencja na koncie 221 prowadzona jest w roku 2014 jako rozliczenie wplat
na zbiorczego kontrahenta od stycznia do marca 2014 r. jako ,,.SP 4”, od kwietna
do grudnia 2014 r. jako ,,Rodzice” w roku 2015 z rozbiciem na kontrahenta jedynie
z MOPR, pozostate zapisy pozostaja ujete na koncie 221 bez kontrahenta co nie jest
zgodne z Zalgcznikiem nr 1 do Zasad Rachunkowosci Szkoty Podstawowej nr 4
w Tarnobrzegu.
Kwitariusze przychodowe nie zostaty ujete w instrukcji kasowej jako dowody kasowe
1 nie byly tworzone do nich raporty kasowe. W ksiegach rachunkowych nie byty
zapisywane przez konto 101. Zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci
dowody kasowe dotyczace wptat i wyptat gotowkowych dokonywanych w danym dniu
powinny by¢ w danym dniu wpisane do raportu kasowego.
Nie okreslono na jakie konto bankowe ma dokona¢ wplat upowazniony pracownik
przyjmujacy wplaty gotowkowe za wyzywienie dzieci.
Dokumenty stanowiace uwarunkowania wewnetrzne takie jak: Polityka rachunkowosci
Szkoty Podstawowej nr 4, Polityka rachunkowosci MOZE wraz z Zatacznikami, ktore
dotyczg instrukcji obiegu dokumentow, instrukcji kasowej, ktore odnoszg sie do siebie:

a. nie sg jednolite i spdjne lecz nawzajem sie wykluczaja,

b. nie znajdujg si¢ w danej jednostce, ktorej dotycza,

c. nie ma pisemnego potwierdzenia pracownikow, ze zapoznali sie¢ z tredcig

powyzszych dokumentéw wewnetrznych i zobowigzujg sie ich przestrzegaé.

W wyniku kontroli ujawniono liczne bigdy w wyliczeniach ,Dziennych
zapotrzebowaniach ~ zywnosci — zlecenie wydania z magazynu produktow
zywnosciowych”, co powoduje blgdne wyliczenie kosztu przygotowanych positkow.
W § 5 Zalgcznika nr 4 do Zarzadzenia nr 4/2013 Dyrektora MOZE méwigcym
o prowadzeniu ewidencji sprzedazy znajduja si¢ tylko ogélne informacje, nie wynika
z nich w jaki sposéb maja by¢ ewidencjonowane, opisywane i podpisywane dokumenty

sprzedazy w jednostce.

Zalecenia pokontrolne

Ewidencjonowa¢ stan magazynu w kartotekach tak aby byt zgodny z faktycznym

stanem produktow na magazynie oraz ze spisem z natury.
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10.

11.

12.

13,

14.

Arkusz spisu z natury odpowiednio oznacza¢ i ujmowa¢ w ksiedze drukéw Scistego
zarachowania.
Wiasciwie wypelnia¢ kartoteki, a zapisy w nich prowadzié¢ chronologicznie, rzetelnie,
czytelnie i we wiasciwych rubrykach oraz stosowaé si¢ do zapiséw zawartych
w instrukcji magazynowe;.
Kartoteki prowadzi¢ za okres roku kalendarzowego i prawidtowo zabezpieczy¢ przed
dostepem 0s6b niepowotanych.
Zachowa¢ procedury dokonywania zakupow zywnosciowych zgodnie z regulaminem
zamowien publicznych obowigzujacym w szkole.
Na dowodach zakupu opisywaé¢ w jakich kartotekach i pod jaka pozycja zostaly ujete
zakupione produkty.
Poprawnie, rzetelnie;‘ chronologicznie prowadzi¢ gospodarke magazynows tak aby
dokumenty przekazywane do MOZE byty spojne z kartotekami magazynowymi oraz
poszczeg6lnymi dowodami przychodowymi i rozchodowymi.
Ujmowa¢ w ksiggach rachunkowych skfadniki aktywow (np. artykuly zywnosciowe)
otrzymane przez jednostk¢ w drodze darowizny w warto$ci wynikajgcej z umowy
darowizny lub wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu (ceny
rynkowej), a takze obejmowac je ewidencja magazynows i ujmowa¢ w dokumencie
miesigcznym ,,Rozliczenie magazynu” przekazywanym do MOZE.
Zestawienia miesigczne przychodow i rozchodéw z magazynu sktadaé do MOZE
zgodnie z zapisami ust 6 § 10 Zalacznika nr 4 do Zarzadzenia MOZE - Instrukcja
okreslajagca  zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
1 zabezpieczania dokumentéw ksiggowych i ksigg rachunkowych w MOZE.
Prawidtowo sporzadzaé zestawienie przychodéw i rozchodéw oraz sprawdzaé
i kontrolowa¢ przed ujeciem w ksiegach rachunkowych.
Na biezaco kontrolowaé koszty zakupu produktéw uzywanych do przygotowania
positku tak aby wsad do kotta nie byt nizszy od zebranych optat za wyzywienie.
Opracowac szczegotowe zasady sporzadzania przypisu i odpisu, oraz okreslié w jakich
terminach nalezy je dostarcza¢ do MOZE i ujmowa¢ w ksiegach.
Ujmowa¢ w ksiggach zapisy na koncie 221 zgodne z Zatgcznikiem nr 1 do Zasad
Rachunkowosci Szkoty Podstawowej nr 4 w Tarnobrzegu.
Dostosowa¢ dokumenty stanowigce uwarunkowania wewnetrzne takie jak: Polityka
rachunkowosci Szkoty Podstawowej nr 4, Polityka rachunkowosci MOZE, wraz
z Zalacznikami, ktére dotyczg instrukeji obiegu dokumentéw, instrukcji kasowej, ktore
odnoszg si¢ do siebie, tak aby byty jednolite i spdjne.
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15. Dokumenty stanowigce uwarunkowania wewngtrzne maja znajdowac si¢ w Szkole.
16. Pracownicy, ktérych dotycza uwarunkowania w przepisach wewnetrznych maja
zapoznaé sie z ich trescia oraz zobowiaza¢ si¢ do ich przestrzegania i stosowania.

Oswiadczenie w tej sprawie ma by¢ opatrzone datg i wlasnorgeznym podpisem

pracownika.

W zwiazku z powyzszym zobowigzuj¢ Pania do podjecia niezbgdnych dziatan celem
catkowitego wyeliminowania uchybien oraz zapobiegniecia ich powstaniu w przysztosci.
Jednoczesnie oczekuje dostosowania dokumentow wewnetrznych do dnia 31.12.2015 r. oraz
przedtozenia informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych, o podjetych dziataniach

i sposobie ich realizacji lub przyczynach niepodjgcia dziatan do dnia 31.01 2016.

Otrzymuja:
1 x Adresat

1x MOZE
1x MOPR
Ixula_
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