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BK-II.1711.1.2015 Tarnobrzeg, 2015.10.30

Dyrektor Przedszkola nr 13

w Tarnobrzegu

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie Zarzadzenie nr 374/2013 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 31 grudnia
| 2013 r., zespdt kontrolny powotany przez Prezydenta Miasta Tarnobrzega' przeprowadzit
w dniach 21.09-12.10.2015 r. kontrole problemowg w Przedszkolu nr 13 w Tarnobrzegu.
Przedmiotem kontroli byta: ,,Prawidlowos¢ rozliczania stolowki przedszkolnej,
wysokosci oplat ponoszonych za korzystanie z posilkéw oraz realizacji dozywiania

dzieci sfinansowanego przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Tarnobrzegu.”

Wyniki przeprowadzonej kontroli zawarto w protokole kontroli podpisanym przez
I Dyrektora Przedszkola — Panig Malgorzate Korczak w dniu 21.10.2015 r., bez wniesienia
zastrzezen do jego tresci.

Stwierdzone w czasie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia byly w glownej mierze
wynikiem braku wiasciwych uwarunkowan wewnetrznych, jednolitych i spojnych
ze soba, jak i zgodnych z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe prowadzenie gospodarki finansowej spoczywa

na kierowniku jednostki, ktory stosownie do przepisow art. 53 ust. 1 ustawy z dnia

! Zarzadzenie nr 322/2015 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 16 wrzesnia 2015r. w sprawie powotania
zespotu kontrolnego do przeprowadzenia kontroli prawidtowosci rozliczania stotowek zorganizowanych
w placowkach oswiatowych, wysokosci optat ponoszonych przez uczniow za korzystanie z positkow
oraz realizacji dozywiania uczniéw sfinansowanego przez Miejski O¢rodek Pomocy Rodzinie w Tarnobrzegu.
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27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.)

odpowiada za cato$¢ gospodarki finansowej jednostki.

L

Ustalenia kontroli

Przeprowadzona kontrola, wykazata nieprawidtowosci i uchybienia, ktore dotyczyly nizej

wskazanych zagadnien:

1

Przedszkole nie posiada instrukcji magazynowej, w ktorej powinny by¢
uregulowane zasady gospodarki magazynowe;.
Ewidencja ksiegowa ujecia rozchodu z magazynu byla niezgodna z art. 20 ust. 1
ustawy o rachunkowosci. W zwigzku z powyzszym biednie przypisano rozchod
magazynu w ksiegach rachunkowych.
W dokumentach stanowigcych uwarunkowania wewnetrzne nie ma ustalonych
szczegdtowych zasad sporzadzania przypisu i odpisu, oraz w jakich terminach
nalezy je dostarcza¢ do MOZE i ujmowa¢ w ksiegach.
W roku 2015 ewidencja na koncie 221 prowadzona jest z rozbiciem
na kontrahenta jedynie z MOPR, pozostale zapisy pozostajg ujete
na koncie 221 bez kontrahenta co nie jest zgodne z Zatacznikiem nr 1 do Zasad
Rachunkowosci Przedszkola nr 13 w Tarnobrzegu.
Nie okreslono na jakie konto bankowe ma dokona¢ wptat upowazniony pracownik
przyjmujgcy wplaty gotowkowe za wyzywienie dzieci.
Kwitariusze przychodowe nie zostaly ujete w instrukcji kasowej jako dowody
kasowe i nie byly tworzone do nich raporty kasowe. W ksiggach rachunkowych
nie byly zapisywane przez konto 101.
Dokumenty stanowigce uwarunkowania wewnetrzne takie jak: Polityka
rachunkowosci Przedszkola nr 13, Polityka rachunkowosci MOZE wraz
z Zatacznikami, ktére dotyczg instrukeji obiegu dokumentow, instrukeji kasowej,
ktore odnosza si¢ do siebie:

a. nie sa jednolite i spojne lecz nawzajem si¢ wykluczaja,

b. nie znajdujg si¢ w danej jednostce, ktorej dotycza,

c. nie ma pisemnego potwierdzenia pracownikow, ze zapoznali sig z trescia

dokumentéw wewnetrznych i zobowigzuja si¢ ich przestrzegac.

Przecietny koszt positku jednej osoby byt blednie wyliczany w przypadkach gdy

nie wszystkie osoby korzystaty z wszystkich positkow.
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Na notach w okresie od marca 2015 r. brak jest stwierdzenia poprawnosci pod
wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentow. Zgodnie z art. 21 pkt 6
ustawy o rachunkowosci kazdy dokument ksiggowy powinien zawieraé
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

W § 5 Zalgcznika nr 4 do Zarzadzenia nr 4/2013 Dyrektora MOZE moéwigcym
o prowadzeniu ewidencji sprzedazy znajduja si¢ tylko ogdlne informacje.
Nie wynika z nich w jaki sposéb maja by¢ ewidencjonowane, opisywane

i podpisywane dokumenty sprzedazy w jednostce.

Zalecenia pokontrolne

Opracowaé uwarunkowania wewnetrzne w jednostce z zakresu gospodarki
magazynowe] tj; zasad ewidencji i dokumentowania obrotu magazynowego,
rodzajow sporzgdzanych dokumentéw magazynowych.

Przestrzega¢ zasad ujecia zdarzehi w ksiegach rachunkowych zgodnie z zapisami
art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Opracowa¢ szczegélowe zasady sporzadzania przypisu i odpisu, oraz w jakich
terminach nalezy je dostarcza¢ do MOZE i ujmowa¢ w ksiggach.

Ujmowa¢é w ksiegach zapisy na koncie 221 zgodne z Zatacznikiem nr 1 do Zasad
Rachunkowosci Przedszkola nr 13 w Tarnobrzegu.

Dostosowa¢ dokumenty stanowigce uwarunkowania wewnetrzne takie jak:
Polityka rachunkowosci Przedszkola nr 13, Polityka rachunkowosci MOZE,
wraz z Zatacznikami, ktore dotyczg instrukcji obiegu dokumentow, instrukeji
kasowej, ktére odnoszg si¢ do siebie, tak aby byly jednolite i spojne.

Dokumenty stanowigce uwarunkowania ~wewngtrzne majg  znajdowac
si¢ w Przedszkolu.

Poprawnie nalicza¢ koszt positku jednej osoby.

Przestrzegaé sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych zgodnie z art. 21
pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

Do opracowanych i poprawionych uwarunkowan wewngtrznych dostosowac

zakresy obowigzkow na danych stanowiskach pracy.
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10. Pracownicy, ktorych dotycza uwarunkowania w przepisach wewngtrznych majg

potwierdzaé¢ pisemnie zapoznanie si¢ z ich tre$cig oraz zobowiazaé si¢ do ich

przestrzegania i stosowania.

W zwiazku z powyzszym zobowigzuj¢ Panig do podjgcia niezbednych dziatan celem
catkowitego wyeliminowania uchybien oraz zapobiegniecia ich powstaniu w przysziosci.
Jednoczesnie oczekuje dostosowania dokumentéw wewngtrznych do dnia 31.12.2015 r.
oraz przedlozenia informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych, o podjetych

dzialaniach i sposobie ich realizacji lub przyczynach niepodjecia  dziatan
do dnia 31.01.2016 1.

Otrzymuja:
1 x Adresat
1x MOZE
I1x MOPR
1 xa/a
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