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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32
Urząd Stanu Cywilnego

ul. Mickiewicza 7
	USC.I.0143.9.2012

	
	
	PM-77

	W sprawie:

wniosku o sprostowanie aktu stanu cywilnego

	Akt stanu cywilnego, który zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzają one zdarzenia wcześniejsze 
i dotyczą tej samej osoby lub jej wstępnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego, podlegają sprostowaniu przez kierownika urzędu stanu cywilnego, który go sporządził.

	1. Od czego zacząć ?

	W Urzędzie Stanu Cywilnego w budynku przy ul. Mickiewicza 7, należy złożyć wniosek 
o sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w akcie stanu cywilnego (załącznik nr 1).


	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

Opłata skarbowa wynosi : 39 zł 

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Urząd Stanu Cywilnego (tel. centrali 822 65 70)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?



	Do 7 dni od złożenia wniosku.

	5. W jaki sposób odebrać sprostowany akt ?

	Kierownik urzędu stanu cywilnego, dokonując sprostowania, wydaje wnioskodawcy odpis zupełny sprostowanego aktu stanu cywilnego. Odpis zupełny można odebrać osobiście w terminie uzgodnionym, bądź przez doręczenie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.


	      6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji :

	art. 35 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego /Dz.U. z 2014 poz.1741/ 

	      7. O czym należy pamiętać ?



	Podstawą sprostowania aktu są przede wszystkim akty stanu cywilnego.
Zasadą jest, że akt późniejszy prostujemy  na podstawie aktu wcześniejszego i tak:

  akt urodzenia prostować można na podstawie odpisu zupełnego aktu małżeństwa rodziców,

  akt małżeństwa  prostuje się na podstawie odpisów zupełnych aktów urodzenia osób zawierających                           małżeństwo,
  akt zgonu prostuje się na podstawie odpisów zupełnych aktów małżeństwa lub aktu urodzenia zmarłego w zależności od tego czy osoba zmarła pozostawała w związku małżeńskim.

· Akt stanu cywilnego może zostać sprostowany na podstawie zagranicznych dokumentów stanu cywilnego, przetłumaczonych na język polski przez tłumacza przysięgłego. Dokument zagraniczny musi być uznany w państwie wystawienia za dokument stanu cywilnego.

· Akt stanu cywilnego może zostać sprostowany na podstawie uwierzytelnionych odpisów materiałów archiwalnych.

· Jeżeli sprostowanie aktu stanu cywilnego nie może być dokonane przez kierownika urzędu stanu cywilnego, na podstawie art. 36 prawa o aktach stanu cywilnego, sprostowania aktu dokonuje sad w postępowaniu nieprocesowym.

	      8. Wzór wniosku w załączeniu 
· Załącznik nr 1 - Wniosek o  sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w akcie stanu cywilnego. 

	NOTATKI



	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.
Biuro Obsługi Interesantów  czynne we wtorek 

w godzinach 7.30 – 16.30
	        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547

	Opracował:  Adam Siek
	Zatwierdził: Krystyna Rycombel – Kierownik USC


Załącznik nr 1 do PM -  77
Tarnobrzeg, dn. ................................

Nazwisko, imię ..............................................

Adres .............................................................. 
........................................................................

Telefon .......................................................... 

PESEL 
URZĄD STANU CYWILNEGO

URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA

ul. Mickiewicza 7

WNIOSEK

o sprostowanie aktu stanu cywilnego

Zwracam się z wnioskiem o sprostowanie aktu urodzenia / małżeństwa /zgonu* sporządzonym w Urzędzie Stanu Cywilnego w Tarnobrzegu pod Nr ..................... dotyczącym (imię i nazwisko)...........................................................................................................................
w zakresie ......................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

W załączeniu przedkładam dokument stanowiący podstawę do sprostowania:

.......................................................................................................

.......................................................................................................

*niepotrzebne skreślić
......................................................

                                      podpis wnioskodawcy
Informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, ul. Kościuszki 32, 39-400 Tarnobrzeg,

2. Pani/Pana Dane osobowe przetwarzane są w celu rozpatrzenia wniosku,

3. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania,

4. Podanie administratorowi danych osobowych wynika z ustawy Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U z 2013r. poz.267 z późn. zm.) lub jest dobrowolne (np. nr telefonu)
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