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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	GG.III.0143.2015

	
	
	PM-37

	W sprawie:

wydania decyzji o podziale nieruchomości


	1. Od czego zacząć?

	W Biurze Obsługi Interesantów w budynku przy ul. Mickiewicza 7 należy złożyć wniosek (załącznik nr 1) wraz z niezbędnymi dokumentami:


1) 
stwierdzającymi tytuł prawny do nieruchomości;


2)
wypis z katastru nieruchomości i kopię mapy katastralnej obejmującej nieruchomość podlegającą podziałowi,

3)
decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu określającą zasady podziału nieruchomości (w przypadku braku planu miejscowego),

  4) opinię w formie postanowienia o zgodności podziału nieruchomości z planem miejscowym (wydaje Wydział Urbanistyki, Architektury i Budownictwa Urzędu Miasta) lub z decyzją o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku planu miejscowego,

  5) pozwolenie, wojewódzkiego konserwatora zabytków na podział  w przypadku nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków,

4)
wstępny projekt podziału,


5)
protokół z przyjęcia granic nieruchomości,

6)
wykaz zmian gruntowych,

7)
wykaz synchronizacyjny, jeżeli oznaczenie działek gruntu w katastrze nieruchomości jest inne niż w księdze wieczystej,

8)
mapę z projektem podziału.

	2. Ile kosztuje wydanie decyzji?

	Wniosek nie podlega opłacie skarbowej.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Geodezji i Gospodarki Gruntami
(tel. centrali 822 65 70)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?

	Decyzja zostanie wydana w terminie do 1 miesiąca od daty złożenia przez wnioskodawcę kompletu dokumentów.

W sprawach szczególnie skomplikowanych termin ten może ulec przedłużeniu do 2 miesięcy, o czym wnioskodawca zostanie poinformowany.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję?

	Decyzję można odebrać osobiście w Biurze Obsługi Interesantów w budynku Urzędu Miasta przy 
ul. Mickiewicza 7, lub zostanie przesłana pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydaniu decyzji:

	· ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r.              poz. 2147 z późn. zm.),

· ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U.                        z 2016 r., poz. 23 z późn. zm.)

	7. O czym należy pamiętać?

	Jeżeli nieruchomość objęta jest współwłasnością wniosek o podział muszą podpisać wszyscy współwłaściciele.

	8. Co przysługuje wnioskodawcy?

	Od decyzji zatwierdzającej projekt podziału wnioskodawcy przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Prezydenta Miasta w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.


	 Wzór wniosku w załączeniu 

· Załącznik nr 1 - Wniosek o podział nieruchomości.

	NOTATKI



	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest
od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.
Biuro Obsługi Interesantów

czynne we wtorek

w godzinach 730- 1630


	        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547


	Opracował: Stanisław Czuchara
                                      
	Zatwierdził: Elżbieta Bochyńska –Naczelnik Wydziału Geodezji            i Gospodarki Gruntami


          Załącznik nr 1 do PM-37
Tarnobrzeg, dnia...........................

Nazwisko i imię................................

..........................................................

Adres................................................

..........................................................
Prezydent Miasta Tarnobrzega
Telefon.............................................
ul. Kościuszki 32

39-400 Tarnobrzeg
WNIOSEK

o podział nieruchomości
Na podstawie art. 97 ust. 1a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity:. Dz. U. z 2016 r., poz. 2147 z późn. zm.) wnoszę o wszczęcie postępowania w sprawie podziału nieruchomości i wydanie decyzji zatwierdzającej projekt podziału nieruchomości oznaczonej geodezyjnie jako działka nr ...................., o powierzchni .......................... ha, położonej w obrębie ...................... gmina Tarnobrzeg na działki :

nr .......................... o powierzchni ............................. ,
nr .......................... o powierzchni ............................. ,

nr .......................... o powierzchni ............................. , 
nr .......................... o powierzchni ............................. ,

Przedmiotowa nieruchomość stanowi własność /współwłasność/:
........................................................................................................................................................................... 
i posiada urządzoną w Sądzie Rejonowym w Tarnobrzegu księgę wieczystą/Lwh......................................... . 
Celem podziału wyżej wymienionej nieruchomości jest: 

............................................................................................................................................. 

Utworzone w wyniku podziału działki będą mieć zapewnioną obsługę komunikacyjną od strony drogi publicznej:
- poprzez bezpośredni dostęp do ulic, drogi ………………………………………………………………………….
(podać nazwę ulicy, nr ewid. działki)  

- poprzez ustanowienie służebności drogowej (prawo przejazdu i przechodu) ……………………………  …… 

……………………………………………………………………………………………………………………………..

(podać szerokość służebności gruntowej oraz nr ewid. działki/ek przez jakie będzie ustanowiona służebność)

                                                                                                          ................................................

                                                                                                         (podpis wnioskodawcy)

Załączniki:

1) dokumenty stwierdzające tytuł prawny do nieruchomości 

2) decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu określającą zasady podziału nieruchomości  /w przypadku braku planu miejscowego/,

3) opinia w formie postanowienia o zgodności podziału nieruchomości z planem miejscowym /wydaje Wydział Urbanistyki, Architektury i Budownictwa Urzędu Miasta/ lub z decyzją o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku planu miejscowego,
4) pozwolenie, wojewódzkiego konserwatora zabytków na podział  w przypadku nieruchomości wpisanej do rejestru  zabytków,

5) wstępny projekt podziału,

6) protokół z przyjęcia granic nieruchomości,

7) wykaz zmian gruntowych,

8) wykaz synchronizacyjny, jeżeli oznaczenie działek gruntu w katastrze nieruchomości jest inne niż w księdze wieczystej,

9) mapa z projektem podziału
Uwaga:

W przypadku współwłasności wniosek o podział muszą podpisać wszyscy współwłaściciele.
Zgodnie z art.24 ust.1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016r. poz. 922) informuję, iż:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, ul. Kościuszki 32, 39-400 Tarnobrzeg,
2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu rozpatrzenia wniosku,
3) posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania,
4) podanie administratorowi danych osobowych jest dobrowolne 
FO/PM-  /Z1/2
