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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Or.VII.01801-5-6/10
PM - 6

	
	
	Data zatw: 2010.02.01

	W sprawie:
-  rozłożenia na raty zaległości czynszowych,

-  odstąpienia od egzekwowania należności z tytułu opłat za lokal użytkowy, 
-  wyrażenia zgody na wykonanie remontu lokalu użytkowego.


	     1. Od czego zacząć?

	Podanie z uzasadnieniem w sprawie wysłać pocztą lub złożyć w Biurze Obsługi Interesanta przy ul. Mickiewicza 7.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?



	Podania i załączniki są zwolnione z opłaty skarbowej. 

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Spraw Komunalnych 

(tel. centrali 822 65 70)

	4. Jak długo czeka się na decyzję?



	· Przepisy prawne przewidują termin załatwienia sprawy do jednego miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych do dwóch miesięcy. 

· Do terminów tych nie wlicza się okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję?

	W sprawie nie wydaje się decyzji.
Odpowiedź będzie doręczona na adres podany w podaniu.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:



	Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 z późniejszymi zmianami)



	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien?



	· W przypadku lokali położonych w osiedlach wiejskich w trakcie postępowania wymagana będzie opinia Zarządu Osiedlowego.

· Dołączenie opinii na początku postępowania przyśpieszy jego tok.



	8. Wzór wniosku w załączeniu

Załącznik nr 1 – Wniosek o rozłożenie na raty zaległości czynszowych                                                              

                                oraz o odstąpienie od egzekwowania należności z tytułu opłat za lokal użytkowy
Załącznik nr 2 -  Wniosek o zgodę na wykonanie remontu lokalu użytkowego
 

	NOTATKI



	Urząd Miasta Tarnobrzeg czynny jest
od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.

	Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzeg znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzeg
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547

	Opracował: Władysława Szubiak
	Zatwierdził: Marek Woźniak  - Naczelnik Wydziału SK


                                               Załącznik nr 1 do PM 6    
Imię i nazwisko wnioskodawcy/nazwa firmy 

                   Tarnobrzeg, dnia……………….…
…………………………………

Adres zamieszkania /siedziba

…………………………………

Nr  telefonu

………………………………….

Adres e-mail

                                                            

                             Prezydent Miasta Tarnobrzeg
Zwracam się z prośbą o:
(wybrać  właściwe)

·  rozłożenie na ….....rat zaległości czynszowych  za okres  od …..………do …….…..  w wysokości …………... zł
·   odstąpienie od egzekwowania należności z tytułu opłat za lokal w wysokości ……………...... zł

związanych z wynajmowanym  z zasobów Gminy Tarnobrzeg lokalem  użytkowym o powierzchni  ……….…m2, położonym w Tarnobrzegu przy ulicy ……………………………………….………………
Uzasadnienie: ………………………………...………………………………………...……………………………………              

………………………………………………………………………...………...…………………………………………………………………………………………..………………………..…….………………….


……………………………………             

             podpis zgłaszającego   

UWAGA:
1/ W przypadku lokali położonych w osiedlach wiejskich w trakcie postępowania wymagana będzie opinia właściwego  Zarządu Osiedla. Dołączenie wymaganej opinii  przyśpieszy tok postępowania . 

2/ W sprawie odstąpienia od egzekwowania należności z tytułu opłat za lokal użytkowy najemca powinien  udokumentować wysokość dochodów w swoim gospodarstwie domowym,   za okres ostatnich 3–ch miesięcy poprzedzających datę złożenia wniosku .
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 Załącznik nr 2 do PM 6
Imię i nazwisko wnioskodawcy/nazwa firmy 

                                            Tarnobrzeg, dnia ……………………
…………………………………

Adres zamieszkania /siedziba

…………………………………

Nr  telefonu

………………………………….

Adres e-mail

                                                                     Prezydent Miasta Tarnobrzeg
        Zwracam się z prośbą o wyrażenie zgody na wykonanie remontu lokalu użytkowego   wynajmowanego od Gminy Tarnobrzeg, na podstawie umowy z dnia …………………… położonego w Tarnobrzegu przy ulicy  ………….……..…………………………………... o powierzchni  ……… m2. 
Uzasadnienie:

…………………………………………………………….……………………………………………...…..

……………………………………………………………………….……………………...………………..

……………………………………………………………………………………………………………….. 
                                    




                ……………………………

                        podpis zgłaszającego   

UWAGA:
W przypadku lokali położonych w osiedlach wiejskich w trakcie postępowania wymagana będzie opinia właściwego  Zarządu Osiedla. Dołączenie wymaganej opinii  przyśpieszy tok postępowania. 
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